GWD Instrukcja obstugi dla Wnioskodawcy

NARODOWY FUNDUSZ
] [ OCHRONY $SRODOWISKA

i GOSPODARKI WODNEJ

Instrukcja obstugi dla Wnioskodawcy

Generator wnioskow o dofinansowanie

ze érodkéw krajowych, POILIS 2014-2020 i innych programéw wsparcia

Warszawa, 15.05.2024 r.

wersja 10.01



1

GWD Instrukcja obstugi dla Wnioskodawcy

Spis tresci

INfOrMACIE OGOINE ... uevriiiiii i e ittt e e e e s e e s saarrre e e e e e e e e ennanns 4
O R o =4 g = Tor.Z = 1L}V = T P 4
1.2 Konfiguracja oprogramowania do sktadania podpiséw elektronicznych. .................. 4
1.3 FUNKCJONAINOSCE GENEIAtOra ....eeeeevrerrrrieeeeeeeeeeresnnsiseeeeeeseeeeessnnnseeeseeseeessnnnnseeeeees 4
1.4 Wymagania apliKaCii......cuuuuiriiimeniriiiienie e e 5
1.5  InfOrmacja POMOCNICZA. . .cuuuiiieueieiuiieir e s e eree e e s e s e e e s e e e s e e s e e s e s e enanas 7
1.6 MENU GIOWNE ..euiiiiiiii i e ettt e s e e e s e s s e e e s e s s e s b n b e e e e ee e e e e enan 9

Zarzadzanie kontem UZytKOWNIKA .......cooevuiiiiiiiiiii e 14
2.1 Rejestracja — konto tradyCyjNe .....oveeueiiiiiiiiiice e 14
2.2 Rejestracja — z wykorzystaniem Wezta KrajoWwego.........ovvvverniriermnnnnierennnneeeennns 15
2.3 Logowanie — KONtO tradyCyjNe .....iieuuiiiiiiii it ea e 17
2.4  Logowanie — z wykorzystaniem Wezta Krajowego ..........coeevumiiriirmnninniernnnnneeeennns 18
2.5 Generowanie NOWEGO hasta ........ciiiuiiiiiiiiiiiicr e 19
2.6 Zablokowanie KONLA ........cceeuuiiiiiiiiii e e e e e e eenas 20
2.7 Odblokowanie KONta......c.uuuuuiniiiiiiiiiiiii e e 22
2.8 Zmiana hasta lub adresu e-mail ..........ccouuuiiiiiiiii s 23
2.9 Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (RODO)........cccuviiiiiiiiiininieininiennnes 23

Komunikaty SYSLEMOWE .......iiiuiiiiiiiiieie i s s e e s e e s e an e ennn 25

Uprawnienia do wniosku 0 dofin@nSOWaNI€........ievuiiieuiiiiiiii e rae e ern e eaaas 26
4.1  Nadawanie uprawnien do wniosku innym UZytkOWNniKOM.........ceeeeeeeeeeerennnnnneenenns 26

Obstuga listy WNIOSKOW....eeiviiiiiiiiiiiiiiie e e e 28
5.1  Przeglad listy WNIOSKOW .....uuuueeeeieeereiissuiieeeeseeeeessssnnsnessssessssssssssnneesssessesssnnnnnns 28
5.2  Filtrowanie danych Na liSCIE......ccoeeieiiiiiii e 28
5.3 Sortowani€ danyCh......cuuiiiiiiiiiiie i 29
5.4  Ustawienia kolumn na liScie WNIOSKOW .........cceviuvrviirieiiiie e ssssinsnseees s s sssnsees 30

Tworzenie NOWEGO WNIOSKU ...vvuuiiiriiiiiiieiiiisseine e s e e s s s s e s s s rae s s e s e e s e ea e s enaneeenns 32
6.1  Whniosek o0 dofinasowani€ (WOD) .......cceuuiiiiriiiiiiiniesissersss e ssnssssn s ennessnnnnnes 32
6.2 Dotaczanie zatgcznikdw do wnioskdw i ich podpisywanie ...........eeevveeeeeeeeeeennnnnnnn. 37
6.3  Eksport oraz import tabel do WNIOSKU.........c.oiiiiiiiiiiiiiiii e 46
6.4  Zapis i sprawdzenie fOrmularza........coooii i 47
6.5  Zatwierdzanie fOrmularza..........cccevimiiiiiinnciii s 49
6.6  Wycofanie Wniosku dO €dYCji......uivrruiiieriiiiiiiieiiinieriin e erns s ernn s s e snn s enne e 50

6.7  Przygotowanie WNIOSKU dO POAPISU.....ccuuuieiruiieiiiniersinieeseseesesesnssesnnesesnesesnneens 50



GWD Instrukcja obstugi dla Wnioskodawcy

6.8  Skfadanie wniosku za posrednictwem systemu €PUAP ..........coevvvviieeereeeeeeennnnnnnn, 51
6.9  Podpisywanie wniosku W formacie XML ........ccieeurieinnierninneensesnssersnssssnesennnnens 51
6.10 Podpisywanie wniosku w formacie PDF ..........coiviuiiiiiiiiir e eene e 55
6.11 Wystanie dokumentu przez @PUAP...........cuviiiiiiii e er e an e 59
7 AKEUAlIZACja WNIOSKU ..euuiiriiiiiii e er e e e e eea s e e e s e e e enan 62
7.1 Tworzenie aktualiZaCji.......ccuuuriirienieiieieee e 62
7.2 Aktualizacja ZatgCzNiKOW .......ceeeiieeeiieeeiiiie e e e e e e e e e e e 65
8  WYCOfaNI@ WIIOSKU. . evuuiieruiiirnesieie s e ese s s s s e s e e s s s e s s e e e s e e e s e s e s e rn s s ennesennneennn 67
9  Sposdb obstugi tabel we wniosku 0 dofinasoWanie.......ccceeeeeiiiiiiiiiiiieecre e, 68
9.1 Obstuga tabeli HRF........cooiuuiiiiiiiiiiie e ra e e e aa s ena e enaaees 68
9.2  Obstuga tabel harmonogramu Wyptat.........ccouuiiiiiiiiiiiiii e 68
9.3  Obstuga tabeli Zrédet fiNANSOWANIA .....uuuuieeeeeeeeeeieriiiree e e e e eeerrrnrrr e e e e e e e e e annnaaa 68
10 Zasady praCy W GENEIAtOrZE ......cuuiiiiruiiirniierrieseriesssnssssnssssans s s s s ers e s ernesssnesennnss 70
10.1 Zasady bezpieczenstwa stacji roboczych uzytkownikdw GWD...........ccevvevvvnnnnnn. 70
10.2 Zasady rozpoczynania, konczenia i zawieszania pracy w systemie GWD............. 70
10.3 Zasady tworzenia i przechowywania haset.......ccccooiviiiiiiic e, 70
10.4 Ustawienia SYSEEMOWE ....c.uivieiiiiieeirisri s s s s s s s e s s s s s aa s e sees 70
10.5 Zasady postepowania w sytuacji naruszenia bezpieczenstwa informadii ............ 70

11 Konfiguracja oprogramowania do skfadania podpiséw elektronicznych. ...................... 71



GWD Instrukcja obstugi dla Wnioskodawcy

1 Informacje ogdlne
1.1 Przeznaczenie systemu

Generator wnioskow o dofinansowanie jest narzedziem umozliwiajgcym przygotowanie
i przekazanie do Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
(,NFOSIGW”, ,Fundusz”) wnioskéw o dofinansowanie projektow ze érodkéw krajowych,
wnioskéw o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 oraz wnioskéw o dofinansowanie w ramach innych programéw wsparcia. Generator
rowniez wspiera kompletny proces obstugi wniosku dla wybranych naboréw.

Korzystanie z Generatora polega na rejestrowaniu danych poprzez sie¢ Internet w bazie
NFOSIGW.

Kazda osoba korzystajgca z Generatora musi posiada¢ w nim konto. Zalogowanie sie do
systemu daje dostep do formularzy wnioskéw gotowych do wypetnienia. Wypetnione
formularze mogg zostac przestane do Funduszu w formie elektronicznej lub — po wydrukowaniu
— przestane pocztg tradycyjna.

Po zalogowaniu widoczny jest rejestr, czyli lista wnioskdw, do ktorych uzytkownik ma dostep.
Sq to wnioski utworzone przez tego uzytkownika i te, ktére zostaty mu udostepnione przez
innych uzytkownikdéw. Lista wnioskdw wyswietla dane w okreSlonym przez uzytkownika
porzadku. Aby utatwi¢ wyszukiwanie wnioskow mozliwe jest, poprzez zadanie okreSlonych
warunkow, filtrowanie wyswietlanych danych tej listy. Kazdy wniosek mozna réwniez wybrac,
aby podejrze¢ jego szczegoty lub (w zaleznosci od posiadanych uprawnien oraz statusu
wniosku) poddac edycji.

1.2 Konfiguracja oprogramowania do skiadania podpisow elektronicznych.

Uwzgledniajac istniejgcg réznorodno$¢ wersji oprogramowania uzywanych na stacjach
roboczych (komputerach) Wnioskodawcdw zaleca sie przeczytanie zalecen dotyczacych
konfigurowania oprogramowania do skfadania podpiséw elektronicznych. Zalecenia te s
zawarte w Rozdziale 11 niniejszej Instrukcji.

1.3  Funkcjonalno$¢ Generatora

Generator stuzy do wypetniania wnioskéw o dofinansowanie i sktadania ich do Funduszu przez
Whnioskodawcdw.

W ramach Whnioskow o Dofinansowanie umozliwia:

= wypetnienie wniosku,

= sprawdzenie poprawnosci wniosku,
=  zatwierdzenie wniosku,

= podpisanie wniosku,

= weryfikacje podpisu,

= pobranie podpisanego wniosku,

= zfozenie wniosku w Funduszu,
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=  zarejestrowanie wniosku,

= aktualizowanie wniosku po wezwaniu do uzupetnienia,
= poréwnanie wersji wniosku,

= wycofanie wniosku,

= $ledzenie aktualnego statusu wniosku.

Whnioski wypetniane sg przez Wnioskodawce. Podczas sprawdzania system weryfikuje
poprawnos$¢ wprowadzonych danych. Jezeli wniosek nie zawiera btedéw, mozliwa jest dalsza
obstuga wniosku — zatwierdzenie oraz podpisanie wniosku, a nastepnie ztozenie w Funduszu.

14 Wymagania aplikacji
Minimalne wymagania umozliwiajgce prace z Generatorem Wnioskow o Dofinansowanie:

= aplikacja dziata poprawnie w przegladarkach:
e Edge w wersji 84 lub nowszej,
e Chrome w wersji 80 lub nowszej,
Safari w wersji 13 lub nowszej,
Firefox w wers;ji 79 lub nowszej,
¢ Internet Explorer w wersji 11 lub nowszej.
Rekomendowane jest uzywanie najnowszych wersji przegladarek.
= wylgczone blokowanie ciasteczek dla adresu gwd.nfosigw.gov.pl w przegladarce,
= zainstalowane oprogramowanie JAVA w najnowszej wers;ji,
= gystem operacyjny wspierajgcy zestaw do sktadania bezpiecznego podpisu
(w przypadku stacji, na ktérych bedzie uzywana funkcjonalno$¢ podpisu
elektronicznego),
= oprogramowanie do obstugi bezpiecznego urzadzenia do sktadania podpisu
elektronicznego (w przypadku stacji, na ktérych bedzie uzywana funkcjonalnos$¢ podpisu
elektronicznego),
= potaczenie z siecig Internet.

Generator wnioskdw o dofinansowanie GWD nie jest aplikacja mobilng i do wypetnienia
wniosku potrzebne uzycie stacji roboczej z ekranem o rozdzielczosci minimalnej 1024 x 768
lub wyzszej.

Formularz wniosku wysSwietlany na urzadzeniach mobilnych moze by¢ nieczytelny, miec
nieoczekiwany format lub zachowywac sie w niespodziewany sposob.

Wszystkie rysunki w niniejszym opracowaniu majg charakter pogladowy i przyktadowy -
ilustrujgcy omawiane zagadnienia. Z tego powodu rysunki te nie muszg doktadnie odpowiadac
temu, co uzytkownik widzi na swoim ekranie. Faktyczny zakres informacji wyswietlanej na
ekranach uzytkownikdw zalezy od przydzielonych uprawnien.
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Generator wyposazony jest w podreczne menu znajdujace sie w gornej czesci aplikaciji,
widoczne po zalogowaniu. W prawym gérnym rogu wyswietlajg sie informacje o osobie, ktora
jest aktualnie zalogowana oraz pliki pomocy i ustawien widoku.

Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wod

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (P1) ul. Konstrukiorska 3A, 02673 Warszawa, tel: (22) 45 90 000, fax (22) 45 90 1|

~ G €3 Pomoc ogéina
o - £33 Polityka prywatnosc
Wszystkie Moje Zatwier-  Oczekujace  Przyjete w No Nowy  Zarzadzanie Komunikaty O Polityka pryw: i
wnioski  robocze dzone  naziozenie Funduszu  wnioseko  wniosek [ Ustawienia widoku
w Funduszu dofinan-  uprawnier
Listy Homask Uzytkownik 4 Wylogyj
o
" - D, zai .
Lista wnioskéw o 7alogowar,
Pokat filtr |
Dziedzina/ 05 Program priorytetowy
priorytetowa / /Dzialanie POIS /  Nazwa przedsiewziecia/  Numer "‘E“;ﬂ , Numer Kwota Data Numer Rodzj .. Status Statusw  Data Data d :_“"":’ i
Dziatanie FNT / Dziatanie EOG / Typ zadania Umowy Whioskodawey /-y iociu  wnioskowana  utworzenia  techniczny  wniosku ers) wniosku  Funduszu nadania “WPPYWudo  wnioskuw 3
beneficjenta Funduszu  Funduszu
Obszar EOG projektu
Zakup pojazdu ’
6.2. Zeroemisyiny o Szczeqsly
Ochrona Klimatui 20 o Mo elektryk  2STOSMisyinego kategorii Auto moto 27000 20220621 304 Podstawowy 1 Zatwierdzony Drukuj
atmosfery M1, N1, L1-7e - podmioty 130230
021) Upowaznieni
inne niz os. fizyczne
Szczeqoly
Cayste powietrze - 0.1. Poza programami 2022-06-21 Edyga
e B Jan Kowalski o foea 689293 Podstawowy 1 Roboczy Dt
Upowaznieni
7.5. Réznorodnos Realizagja naboru
biologiczna, edukacja  konkursowego w ramach Szczegoly
Edukacja i monitoring $rodowiska  Programu Regionalnego 2022-06-21 Edyga
ekologiczna Program Regionalnego  Wsparcia Edukacji Jan testowy 0 25829 689290 Podstawowy 1 Roboczy Drukuj
Wsparcia Edukadji Ekologiczne] - Upowaznieni
Ekologiczng] (2022)  WOjeW6ZWO ...

Rys. 1 Gtéwne okno aplikacji

Po wybraniu zadanej pozycji z menu — system przenosi uzytkownika na odpowiednig strone.

Aplikacja dostepna jest przez przegladarke internetowg pod adresem:

https: wd.nfosigw.gov.pl

UWAGA!

Serwis gwd.nfosigw.gov.pl dziata z wykorzystaniem portow 443 i 2522. W przypadku
probleméw z dostepem do serwisu prosimy o odblokowanie w kierunku wychodzacym
w/w portdw na Panstwa firewallu i ewentualnym serwerze Proxy.

W Aplikacji uzytkownik ma mozliwos¢ zwiekszenia rozmiaru czcionki na stronie logowania
za posrednictwem przyciskdw znajdujgcych sie w gornej czesci ekranu:

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

Logowanie

Usytkownik GWD Wezet Krajowy / login.gov.pl
Unythownik

AKTUALNOSCI

W dniu 21.01.2022 1. 0 godzinie 15:50 zostat zamknigty nabor wnioskow nr 69/NC/OA/G. 4/2021/1-dotacja
- budowa badz przebudowa ogéinodostepne; stacji fadowania o mocy nie mniejszej niz 150 KW

w ramach programu Wsparcie infrastruktury do fadowania

pojazdow. i do i

2 powodu wyczerpania budzetu naboru.

W dniu 06.10.2021 1. 0 godzinie 14:05 zostat zamkniety nabor wnioskow.
o dofinansowanie w Programie ,Mj prad”, z powodu wyczerpania budzetu Programu

Rys. 2 Strona gtéwna — Rozmiar czcionki
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Domyslny rozmiar czcionki oznaczony jest literg A, wieksza czcionka oznaczona jest literg A+,
najwieksza dostepna w systemie czcionka oznaczona jest literg A++.

Dodatkowo dostepna jest funkcja zwiekszenia odstepéw miedzy literami oraz stowami na
stronie logowania. W celu zwiekszenia odstepdw miedzy literami, nalezy uzy¢ przycisku =41,

Do zwiekszenia odstepdw miedzy stowami stuzy przycisk [==]

2 Niezalogowany

Uzytkownik GWD Wezet Krajowry / logingov.pl

inimalng) 1024 768 b wy2zze,
Zalogy

aaaaa

Zarsjostuj

AKTUALNOSCI

W dniu 21.01.2022 1. 0 godzinie 1550 zostal zamkniety nabor wnioskow nr 69/NC/OA/6 4/2021/1-dotacia
- budowa badz przebudowa ogdinodostepnej stacji fadowania o mocy nie mniejszej niz 150 KW

‘w ramach programu Wsparcie infrastruktury do tadowania

pojazdow elekirycznych i infrastruklury do tankowania wodoru,

Z powodu wyczerpania budzetu naboru

W dniu 06.10.2021 . 0 godzinie 14:05 zostat zamkniety nabor wnioskow
o dofinansowanie w Programie Mdj prad”, z powodu wyczerpania budzetu Programu.

Informacja pomocnicza
Formulacz Kontaktowy

Rys. 3 Strona gtéwna — Odstepy w tekscie

1.5 Informacja pomocnicza

Na stronie logowania, w prawym dolnym rogu ekranu znajdujg sie niezbedne linki: do strony
NFOSIGW oraz BIP NFOSIGW. W tym miejscu znajduje sie takze formularz kontaktowy.

Narodowy Fundusz chrony Srodowskai Gospe
o

Generator wniuskéw o dofinansawarie GWD (DEV)

© ek mE Ranarcoc 0] A A

8 Neziogovary

Logowanie

Uzytkownik GWD Wezek Krzjowy / login.gov.pl o
Ui .
howpiat g wispzenary o
Zabogy
Watne:
Strona wykorzystie piki cookies.
AKTUALNOSCI 2

stawiefyowni, Tch  stawenia Tow, o nazwa o na e yiownik

W dniu21.01.2022 1 0 codzinie 15:50 203tat zamknigty nabdr wnioskdw n” BUNCIOAG 41221/-doracja
- budowa badZ przebudowa 0gd nodostepne] stacji fadowania o mocy nie mniejsze] niz 151 kW
‘wramach progiamu Wsparcie inrastrukury do fadowania

pojazddw elektrycznych ' infrastruktury dotankowania wodoru,

2 powodu wyczerpania budzetu naboru.

W dniu 06.10.2021 . 0 codzinie 14:05 zostat zamknigty nabar wnioskow
wPrcgramie Mej prad, zpowodu i Programu

rInformacja pomocnicza
Formularz Kontaktowy
NFOSIGW

BIPNEOSIGH.

Nomry telefoniw pomocy technicans
I3
56530

Rys. 4 Strona gtéwna — Informacja pomocnicza
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W celu skorzystania oraz wystania wiadomosci za posrednictwem formularza kontaktowego,
w oknie Informacja pomocnicza nalezy wybra¢ opcje Formularz kontaktowy. System wyswietli
ekran z formularzem do wypetnienia:

Ternat * [wyrbierz = fisty_ -

Irriig * |

MNazwisko *

|
E-mail * |
|

Mumer wniosku

Zatacznik (Preegladaj... | Nie wybranc piku

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Tresd pouczeniz

Informacja dot. RODO dla osoby rejestrujacej konto pozwalajace sko cz ~
Generatcfraa Whiosku o I]ofinabn)sro“{anie i;odjnie z artp,oi 3 ustj,,al i2 AR
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrel 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o

achronie danych, dalej RODO) uprzejmie informujemy. iz:

1. Administraterem Pani/Pana danvch osobowwch iest Narodoww Fundusz

Pobierz petng tresc warunkéw preetwsrzsnia danych oscbowych

[Z] WiraZam zgode *

Wpisz wynik réwnaniz {wygeneruj

19« 34

Rys. 5 Formularz kontaktowy

Nalezy uzupetni¢ pola takie jak:

e Temat — lista rozwijalna, nalezy wskazac¢ wartos¢ z dostepnej listy.

e Imie — pole tekstowe z mozliwoscig wprowadzenia do 30 znakow.

e Nazwisko — pole tekstowe z mozliwoscig wprowadzenia do 30 znakdw.

e E-mail — adres poczty elektronicznej, na ktérg zostanie wystany mail z potwierdzeniem
przyjecia formularza kontaktowego przez Fundusz, oraz na ktéry zostanie wystana
odpowiedz.

e Tres¢ — pole tekstowe z mozliwoscig wprowadzenia do 2000 znakdw.

Dodatkowe:

e Nr wniosku — numer techniczny lub numer wniosku w Funduszu. Mozna tez wpisac
numer kancelaryjny.
e Zatgcznik — plik nie moze przekraczac¢ 10 MB.
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Po uzupetnieniu pdl formularza nalezy zapoznaé sie z pouczeniem dotyczacym ,zgody na
przetwarzanie danych osobowych”. Po zaznaczeniu checkboxa Wyrazam zgode oraz
wprowadzeniu poprawnego wyniku réwnania (CAPTCHA), system umozliwi wystanie
wiadomosci do administratora. Na podany w formularzu adres e-mail Uzytkownik otrzyma
potwierdzenie wystania zgtoszenia.

1.6 Menu gtdéwne

W zaleznosci od tego czy uzytkownik przeglada liste wnioskéw, wybrany formularz wniosku
lub dane dotyczace jego konta zmienia sie wyglad menu. Wyswietlane menu podzielone jest
na czesci umozliwiajgce tatwa identyfikacje funkgiji:

= Listy,
= Whniosek,
= Uzytkownik.

Kazda pozycja menu identyfikowana jest przez ikone. Ponizsza tabela zawiera opis wszystkich
dostepnych funkcji menu:

Ikona Opis

Strona gléwna Generatora wnioskow o dofinansowanie

Lista wszystkich wnioskéw, do ktorych uprawnienia ma
Wszystkie Whioskodawca. Jest to strona gtdwna aplikacji.

wnioski

Lista wszystkich wnioskdw o statusie Robocze, do ktdrych

Moje uprawnienia ma Wnioskodawca.
robocze
’ Lista wszystkich wnioskdbw o statusie ,Wypetniony
Wypetnione poprawnie nieztozony”, do ktérych uprawnienia ma
poprawnie Whnioskodawca.
- Lista wszystkich wnioskéw o statusie Oczekuje na ztozenie
OczeRgge w Funduszu, do ktérych uprawnienia ma Wnioskodawca.
w Funduszu

Lista wszystkich wnioskdw o statusie Przyjety w Funduszu,

Przyjete w do ktérych uprawnienia ma Wnioskodawca.
Funduszu
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No‘jf’ Przycisk pozwalajacy na stworzenie nowego wniosku
wniosek o o dofinasowanie (WoD).
dofinan-
sowanie
~ . . .
£ Przycisk pozyvalajqcy na zarzadzanie w_’rasnym kontem,
Zarzadzanie w tym na zmiane hasta oraz adresu e-mail.
Skrzynka wyswietlajgca aktualne komunikaty systemowe.
Komunikaty

¥ Pomoc ogdlna

Instrukcja uzytkownika w postaci pliku w formacie pdf.

) Polityka prywatnosci

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych.

Ly Ustawienia widoku

Przycisk umozliwiajgcy dostosowanie widocznosci kolumn
na listach dokumentéw. Po jego nacisnieciu pojawia sie
okno, na ktérym uzytkownik moze wybraé, ktore kolumny
bedg wyswietlane na listach wnioskdw oraz w jakiej
kolejnosci.

& wylogyj

Umozliwia wyjscie z systemu i zamkniecie ses;ji.

Edycja wniosku o statusie Roboczy

EapEz

Pozwala na zapisanie wniosku.

-
Zapisz |
drﬁkuj

Pozwala na zapisanie wniosku w formie pliku typu pdf. Aby
wydruk byt zgodny z aktualnym stanem formularza
drukowanie nastepuje po zapisie wniosku.

Uwaga: W  przypadku mocno  rozbudowanego
Harmonogramu Rzeczowo-Finansowego we wniosku o
dofinansowanie, przygotowanie wydruku moze trwac
dtugo, nawet kilka minut. Za rozbudowany harmonogram
mozemy uznac taki, ktory zawiera wiecej niz 100 pozycji
dla 3 lat lub wiecej niz 50 pozyciji dla 6 lat. 50 pozycji dla 6
lat oznacza ponad 6000 pdl do wygenerowania na
wydruku.

Usun

Umozliwia usuniecie wniosku.
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Umozliwia zmiane parametréw wniosku, m. in. naboru,
konkursu itp. Zmiana parametrow spowoduje zmiane

Eckicys formularzg na formularz adekwatr)y do wybrar)ego zestawu
parametrow parametrow. Te informacje, ktore sg wspolne dla obu
formularzy zostang przepisane.

Umozliwia zaktualizowanie formularza wniosku. Jesli
dostepna jest nowsza wersja formularza zostanie ona
zmieniona, jesli nie — wysSwietlony zostanie komunikat:
Aktualizacja Ten wniosek korzysta z aktualnej wersji formularza.
formularza
Wszystkie dane, ktore zostaly wypetnione w starszej wersji
formularza zostang przepisane do nowej pod warunkiem,
ze takie pola w nowym formularzu wystepuja.

Umozliwia zapisanie wniosku w formie pliku typu xml, ktory

xmil

- pozwala na wczytanie go do wilasnych systeméw
EEEE:!;&LL. informatycznych. Aby eksport byt zgodny z aktualnym

stanem formularza natepuje on po zapisie wniosku.

xml Umozliwia wczytanie wniosku z pliku zapisanego
Impﬂr_é? w formacie xml. Wszystkie dane z formularza zostajg
ML nadpisane danymi z importowanego pliku.
0 Pozwala na zapisanie i sprawdzenie poprawnosci
Zapisz i i i
spr:;w ol wypetnianego wniosku.

Pozwala za zapisanie i zatwierdzenie formularza. Przed

o zatwierdzeniem jest sprawdzana poprawnos$¢, bo tylko
Zapisz di' wniosek nie zawierajgcy bteddw moze  zostac
G zatwierdzony.

x Umozliwia zapisanie wprowadzonych danych i powrot
fapisz i o .
Zap il na strone gtdownag

Szczegoty wniosku o statusie Roboczy

—_— Pozwala na zapisanie wniosku w formie pliku typu pdf.
Drukuj

Pozwala przej$¢ do edycji wniosku.
Edytu
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Y,

Pozwala na sprawdzenie poprawnosci i kompletnosci
wypetnianego wniosku.

Sprawdz
= Umozliwia zatwierdzenie wniosku (w tym momencie
g P sprawdzana jest rowniez poprawnosc).
xml
Ekso;:u. Umozliwia zapisanie wniosku w formie pliku typu xml.
do XML’
Umozliwia skopiowanie wybranej wersji wniosku do
o nowego wniosku. Skopiowana zostanie tylko zawartos¢
e et tych pdl, ktdre sg wspdine dla tego wniosku i docelowego.

whniosku

Zatgczniki nie zostang skopiowane.

Szczegoty wniosku o statusie Wypetniony poprawnie - nieztozony

— Pozwala na zapisanie wniosku w formie pliku typu pdf.
Drukuj
xml
Eé”)ﬁ'%\fi Umozliwia zapisanie wniosku w formie pliku typu xml.
<P

Wycofa] do

Pozwala wycofa¢ wniosek z powrotem do edycji. Status
whniosku zostanie zmieniony na Roboczy.

edyq)i
\ Pozwala przygotowaé wniosek do podpisu za
Przyg;wj posrednictwem  Profilu ~ Zaufanego lub  podpisu
do podpisu kwalifikowanego.
Umozliwia skopiowanie wybranej wersji wniosku do
o nowego whniosku. Skopiowana zostanie tylko zawartos¢
Kopiuj do

nowego
wniosku

tych pdt, ktore sg wspdine dla tego wniosku i docelowego.
Zataczniki nie zostang skopiowane.

Szczegotly wniosku o statusie Oczekuje na ztozenie w Funduszu

— Pozwala na zapisanie wniosku w formie pliku typu pdf.
Drukuj
xml
Eéso)gét:j Umozliwia zapisanie wniosku w formie pliku typu xml.
P
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Umozliwia podpisanie wniosku podpisem elektronicznym

P dA' przy pomocy Podpisu Kwalifikowanego Iub Podpisu
kot o Zaufanego (dawniej: Profilu Zaufanego ePUAP).
n Umozliwia ztozenie kolejnego podpisu elektronicznego na
Doda) podpisanym juz wniosku.!
kolejny
podpis
Umozliwia wycofanie wybranej wersji wniosku. Status
Wycofaj wniosku zostanie zmieniony na Wycofany.
Umozliwia skopiowanie wybranej wersji wniosku do
o nowego whniosku. Skopiowana zostanie tylko zawartos¢
o tych pdt, ktdre sg wspdlne dla tego wniosku i docelowego.
WnNIOSKU

Zataczniki nie zostang skopiowane.

Szczegoty wniosku o statusie Wniosek w drodze/Przyjety w Funduszu

S Pozwala na zapisanie wniosku w formie pliku typu pdf.
Drukuj
xml
: - Umozliwia zapisanie wniosku w formacie xml.
Ksportu)
do XML’
Umozliwia wycofanie wybranej wersji wniosku. Status
Wycofaj wniosku zostanie zmieniony na Wycofany.
Umozliwia skopiowanie wybranej wersji wniosku do
o nowego wniosku. Skopiowana zostanie tylko zawarto$¢
Kﬁo”v_!}g iy tych pé’f, }(t{)re sg wspdlne dla tego wniosku i docelowego.
wniosku Zataczniki nie zostang skopiowane.
Szczegoty aktualizacji
Wyswietla historie zmian we wniosku aktualizowanym
FDkla_. w stosunku do poprzedniej wersji oraz pozwala na jej
zmiany wydruk.

1 Dostepnosc¢ tej funkgji zalezy od konfiguracji naboru.
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2 Zarzadzanie kontem uzytkownika
2.1 Rejestracja — konto tradycyjne

Aby mozliwe byto korzystanie z systemu konieczne jest zatozenia konta w systemie. W tym
celu na stronie logowania nalezy klikng¢ link Zarejestruj w sekcji Uzytkownik GWD:

Logowanie

Uzytkownik GWD Wezet Krajowy / login.gov.pl

Uzytkownik | |

Zaloguj

Hasto | |

Zarejestruj
Zaloguj Zarejestruj Przywracanie hasta

Rys. 6 Zarejestrowanie na stronie aplikacji

a nastepnie wypetni¢ formularz:

Rejestracia

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Adres e-mail (jest jednoczesnie Twoja
nazwa uzytkownika)

Treéé pouczenia

P PR —— | ‘ Informacja dot. RODO dlia osoby j £z
= niosku & D ie Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia
iego | Rady (UE) 2016/679 = nia 27 kowicinia 2016 1. w sprawie
Hasto [ | echrony eséh fizycznych w zwiazku z anych
sprawie il s i e dyrektywy 95746/WE
Powtsr hasto [ | | (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) uprzejmie informujemy.
e [ ]
dministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy Fundusz Ochrony
Nozwiske [ | | Srodowiska i Gospodarki Wodne] z siedzibg w Warszawie. ul. Konstruktorska 3. 02 - 673

2. Inspektorem ochrony danych w Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska | Gospodarki
Wodnej jest Pan Robert Andrzejczuk inspektarochrenydanych@nfosigw.gov.pl:

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zatozenia konta w systemie IT
ta¢ z Generatora Wnioskéw o Dofinansowanie, w oparciu o wyrazong
brzez Pania/Pana dabrowolna zgode, na podstavie art. 6 ust. 1 fit. 2) RO

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda okres niezbedny do realizadi ziozonego
przez Panig/Pana wniosku, nie diuzszy niz 5 lat od momentu zakonczenia rozpatrzenia
wniosku o dofinansowanie. a w przypadku zawardia umowy od ezasu jej zakoriczenia:

5. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunieda, ograniczenia p! , prawo do prz: anych, prawo

spraeciwu, prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie w dowelnym momencie bez
wphywu na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktérege dokonano na podstawie zgody
wyrazonej przed jej cofnieciem, Zadanie usuniedia danych jest realizowane przez anonimizage
danych konta uzytkownika, ktérej podiegajq pola: imie, nazwisko, e-mail oraz nazwa konta
uzytkownika. Anonimizaga nie obejmuje danych wprowadzonych w zarejestrowanych
‘wnioskach o dofinansowanie;

6. Ma Pan/Pani prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowelne, ale niezbedne do realizagi
wybranych ustug na GWD. Niepodanie tych danych bedzie skutkowato niemozliwoscia
koA takis ko

8. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda te podmioty, ktdrym administrator
danych osobowych. ma obowiazek przekazywac dane na grundie obowiazujacych przepisow
prawa oraz podmioty przetwarzajace dane osobowe na zlecenie administratora danych
osobowych w zwiazku z wykonywaniem powierzonego im zadania w drodze zawartej umowy.
m.in. dostawcy IT:

9. Pani/Pana dane osobowe moga byé udostepnione 3SOFT Sp. z 0.0. | Symmetry Sp. Z 0.0,
Jjako podmiotom przetwarzajacym, realizujacym na rzecz administratora danyeh zadania w
Zzakresie utrzymania i rozwoju

10. Dane osobowe sa powierzone podmiotowi przetwarzajacemu Microsoft w celu
przechowywania ich w chmurze Azure:

11. PanifPana dane nie beda poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji

12. Pani/Pana dane nie bedg przekazane odbiorcom w paristwach znajdujacych sie poza Unig
Europejskg i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub do organizacji miedzynarodowe.

Bobiers peina tresé warunkséw danych

] Wyrazam zgode

Wpisz wynik réwnania (wygeneruj

15 +~ B3

Rys. 7 Formularz rejestracyjny
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UWAGA!
1. Hasto musi zawiera¢: min 8 znakéw, w tym: co najmniej jedng duzg litere, cyfre oraz
znak specjalny (np. @#$%!"&*()).
2. Hasto nie moze zawiera¢ znaku mniejszosci ,,<”.

Po wypetnieniu wszystkich danych i wprowadzeniu poprawnego wyniku réwnania (CAPTCHA),
na podany w procesie rejestracji adres e-mail zostanie wystana wiadomos$¢ z linkiem
aktywacyjnym. Po kliknieciu w link, konto zostaje aktywowane w Generatorze i uzytkownik
moze korzystac z systemu.

Czas w jakim uzytkownik powinien dokonac aktywacji konta lub nowego hasta wynosi 5 dni.

UWAGA!

W przypadku przejscia do sktadania wniosku o dofinansowanie w ramach programu ,,Czyste
powietrze" z wykorzystaniem odnosnika umieszczonego w zewnetrznym serwisie (np. gov.pl),
w systemie GWD dostepna bedzie wylgcznie mozliwo$¢ rejestracji i logowania
z wykorzystaniem Wezta Krajowego (Profilu Zaufanego ePUAP).

2.2 Rejestracja — z wykorzystaniem Wezla Krajowego

Aby mozliwe byto korzystanie z systemu przy uzyciu Tozsamosci Login.gov.pl konieczne jest
zatozenia konta w systemie. W tym celu na stronie logowania nalezy klikng¢ link Zarejestruj
w sekcji Wezet Krajowy/login.gov.pl:

Logowanie

Uzytkownik GWD Wezet Krajowy / login.gov.pl

Uzytkownik | |

Zaloguj

Hasto l I _
Zarejestruj
Zaloguj Zarejestruj Przywracanie hasta

Rys. 8 Zarejestrowanie na stronie aplikacji

wyswietli sie strona login.gov.pl gdzie nalezy wybra¢ za pomocg jakiego poswiadczenia
Uzytkownik zarejestruje konto:
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i A_ l gov.pl ‘ Senwis Rzeczypospolite] Polskie]

I_Og[ n :_’ ; Use elD of your country () Choose country ~

Wybierz sposob logowania

Bezpieczny | darmowy dostep do ustug publicznych

PL | UA
Profil Zaufany e-dowod
Dowdd osobisty z warsowg elekironiczng.
Uzyj aplikadi mobi
podigczonego do komputera
mojelD
® Lﬂ:\
(771 ~\ inteligo B@S
Boak Poiski Bank Pekao e

ﬂ BNF PARIBAS
L=a® () 5w nes

Rys. 9 Formularz na stronie login.gov.pl

Uzytkownik ma mozliwos¢ rejestracji za pomoca:

1. Profil Zaufany — nastepnie Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru czterech sposobdw
logowania do Profilu Zaufanego:

a. Login i hasto

b. Za pomocg jednego z kont bankowych: Credit Agricole , Pekao, PKO BP, Envelo,
Getin Bank, BNP Paribas, mBank, BS Brodnica, BOS Bank, Santander, Inteligo,
Millenium, Alior, mBank, ING, Raiffeisen, Bank Spoétdzielczy

c. E-dowdd
d. Certyfikat kwalifikowany
2. E-dowodd

3. moje ID: PKO BP, Pekao, Inteligo, BOS Bank, BNP Paribas, BS Brodnica, Getin Bank,
Credit Agricole, mBank, Bank Spoétdzielczy.
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Po wybraniu odpowiedniej metody i skutecznym uwierzytelnieniu z wykorzystaniem Wezta
Krajowego wyswietli sie formularz rejestracji konta Generatora wnioskdéw o dofinansowanie,
a takie dane jak PESEL, Imie i Nazwisko (dane sg nieedytowalne) bedg uzupetnione:

Rejestracia na podstawie Tozsamosci Login.gov.pl

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

PESEL oI

Tresé pouczenia
Hddies & il Gesk Fadia ja dot. RODO dla osoby rej jacej konto i 3
nazwa uzytkownika) [ ] i = vt 13 et 1 1 2 R aprs it cvit

- i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

Powtarzadiese mal oséb w zwiazhku z anych iw

sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
teriie - — (ogdine rozporzadzenie o ochronle danych, dale] RODO) uprzejmle Informujemy. 12:
MNazwiska I

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska | Gospodarki Wodnej z siedzibg w Warszawie, ul. Konstruktorska 3A, 02 — 673
Warszawa:

2. Inspektorem ochrony danych w Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej jest Pan Robert Andrzejczuk inspektarochronydanych@nfosigw.gov.pl:

3 Pani/Panafane osobowe pizstwatrane bads W cely srlosanis konta w systamie [T
skorzystac z a anie, w oparciu o wyrazona
B R L e . R S R S e

4. Pani/Pana dane pr: beda okres do realizagji g
przez Pania/Pana wniosku. nie diuzszy niz 5 lat od momentu zakoriczenia rozpatrzenia
whniosku o dofinansowanie, a w przypadku zawarcia umowy od czasu jej zakonczenia

5. Posiada Pani/Man prawo dostepu do tresc swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniedia, og prawo do pi danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
wyrazonej przed jej cofnigciem. Zadanie usunigdia danych jest realizowane przez anonimizage
danych konta uzytkownika, ktérej podlegaja pola: imie, nazwisko, e-mail oraz nazwa konta
uzytkownika. Anonimizagia nie obejmuje danych wprowadzonych w zarejestrowanych
wnioskach o dofinansowanie:

6. Ma Pan/Pani prawe wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscbowych,
gay Uzna Pani/Pan, 12 przetwarzame Ganych osobowych Panans dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

7 Podanis piter PantA/Pan= dafych do realizagji
wybranych ustug . Niepodanie tych danych bedzie e niemozliwoscia
wykonania takiej usbug\

8. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda te podmioty, ktérym administrator
dany: Sruncie cbowigzujacych przepiséw
prawa raz podoty Dreatwartagce dane Gl Loty 2 danych
osobowych w zwiazku z wykonywaniem powierzonego im zadania w drodze zawartej umowy.
m.in. dostawcy IT:

9. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione 3SOFT Sp. z 0.0. | Symmetry Sp. z 0.0,
jako podmictom przetwarzajacym, realizujgcym na rzecz administratora danych zadania w
Zzakresie utrzymania i rozwoju G

10. Dane osohowe s3 powierzone podmiotowi prretwarzajacemu Microsoft w celt
przechowywania ich w chmurze Azure:

11. Pani/Pana dane nie beda poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzi

12. Pani/Pana dane nie beda przekazane odbiorcom w paristwach znajdujacych sie poza Unia
Europejska i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub do organizagji miedzynarodowej.

Pobierz peing tresé 5 danych

[ Wyrazam zgode

Wplsz)v\lymk réwnania (wygeneruj

gs > 18

Rys. 10 Formularz rejestracyjny — Wezet krajowy

Po wypetnieniu pozostatych danych i wprowadzeniu poprawnego wyniku rownania (CAPTCHA),
konto w GWD jest aktywne i gotowe do pracy.

2.3 Logowanie — konto tradycyjne

Po wpisaniu w przegladarce adresu Generatora wnioskéow o dofinansowanie uzytkownik
zostanie przekierowany na strone logowania.

Logowanie

Uzytkownik GWD Wezet Krajowy / login.gov.pl

Uzytkownik [ ]
Zaloguj
Hasto I ]
Zarejestruj
Zaloguj Zarejestruj Przywracanie hasta

Rys.11 Strona logowania

Po wpisaniu nazwy uzytkownika (e-mail podany w procesie rejestracji) oraz poprawnego hasta
uzytkownik zostanie zalogowany do systemu, gdzie moze rozpocza¢ prace. Jesli podana
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zostanie niepoprawna nazwa lub hasto, system uniemozliwi zalogowanie i wySwietli
nastepujacy komunikat:

Nieprawidtowe dane logowania

24 Logowanie — z wykorzystaniem Wezla Krajowego

Po wpisaniu w przeglagdarce adresu Generatora wnioskdw o dofinansowanie uzytkownik
zostanie przekierowany na strone logowania.

Logowanie

Uzytkownik GWD Wezet Krajowy / login.gov.pl

Uzytkownik [ |
Zaloguj
Hasto [ ]
Zarejestruj
Zaloguj Zarejestruj Przywracanie hasta

Rys. 12 Strona logowania

Wyswietli sie strona login.gov.pl gdzie nalezy wybra¢ za pomocg jakiego poswiadczenia
Uzytkownik zaloguje sie do konta:
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@ gDV-PI ‘ Serwis Rzeczypospolite] Polskig]

LOgl n :_’ ] Use elD of your country (7) | Choose country ~

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

PL | UA
Profil Zaufany e-dowod
Bezptatne narzedzie, dzieki kuoremu Dowdd osotisty z warstwa elekoroniczng.
zZatatwisz sprawy urzedowe online i UZLyj aplikacii moiilne] albo czytnika
podpiszes:z dokumenty elekironicznie. podigczonego do kompuiera.
moijelD
2 o
&0 ~ inteligo B@S
Bonk Priskl Bank Pekao e

Bl one parisas & m BANK - i

| mBenik [ —
M oseia

Rys. 13 Formularz na stronie login.gov.pl

UWAGA!

Jesli Uzytkownik rozpoczyna sktadanie wniosku w ramach programu ,Czyste Powietrze”
z wykorzystaniem odnosnika umieszczonego w zewnetrznym serwisie (np. gov.pl) oraz ma
otwartg sesje z Weziem Krajowym — zalogowanie do Systemu GWD nastgpi automatycznie,
a Uzytkownikowi zostanie wyswietlony ekran tworzenia nowego wniosku.

4

2.5 Generowanie nowego hasta

W przypadku, gdy uzytkownik zapomni hasta do logowania, system umozliwia jego ponowne
ustawienie. W tym celu nalezy na stronie logowania klikng¢ przycisk Przywracanie hasta:

Logowanie

Uzytkownik GWD Wezet Krajowy / login.gov.pl

Uzytkownik | |

Zaloguj

Haslo I | _
Zarejestruj
Zaloguj Zarejestruj Przywracanie hasta

Rys. 14 Strona logowania — przywracanie hasta

Strona 19z 77
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i wypetni¢ formularz:
Zmiana hasta uZytkownika

Informacja dla uzytkownikéw logujacych sie z wykorzystaniem toZzsamosci login.gov.pl (Profil Zaufany):

Operacja ustawienia lub zmiany hasta w systemie GWD jest mozliwa wytacznie w przypadku wytaczonej opgji
korzystania z Logowania/Rejestracji za pomocg Wezta Krajowego (login.gov.pl}.
Szczegaty w wystanym mailu.

Informacja dla uzytkownikéw logujacych sie bez wykorzystania tozsamosci login.gov.pl (Profil Zaufany):

Mie mozna odzyskad starego hasta, Zdefiniuj nowe haste dia swojego konta 2 nastepnie kliknij link, ktéry zostanie
przestany na Twoja skrzynke pocztowa.

Uzytkownik | |

Nowe hasto | |

Powiorz nowe hasto | |

35 ~ 28

Whpisz wynik rownania (wygeneruj
nowe)

Rys. 15 Formularz zmiany hasta

UWAGA!
Jezeli konto zostato zatozone za pomocg Wezta Krajowego, Uzytkownik nie posiada mozliwosci
skorzystania z funkcji przywracania hasta.

2.6 Zablokowanie konta
Konto uzytkownika moze zosta¢ zablokowane na skutek:

e Przekroczenia maksymalnej liczby nieudanych logowan przed automatyczng blokada
konta — 5.

e Uplywu okresu nieaktywnosci (brak logowania) po jakim konto zostanie automatycznie
zablokowane — 720 dni.

e Uptywu okresu waznosci hasta — 720 dni.

Btedne hasto

W przypadku, gdy uzytkownik 5 razy wprowadzi niepoprawne hasto, konto zostanie
zablokowane i wysSwietlg sie dwa komunikaty:
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Logowanie

Podano nieprawidtowe hasto i wyczerpano limit préb wpisania hasta. Konto zostato

A zablokowane. Prosze odczekac 20 minut i zmieni¢ hasto postugujac sie zielonym przyciskiem
.Przywracanie hasta” i postepowac wedtug dalszych wskazéwek. Dodatkowe informacje
zawarte sg w Instrukcji dla uzytkownika, dostepnej w prawym gornym rogu ekranu - jako
Pomoc ogdina.

| OK |

Rys. 16 Niepoprawne hasto — komunikat
oraz:
Nieprawidtowe hasto. Wyczerpano limit préb wpisania hasta. Konto zablokowane.

Po 20 minutach istnieje mozliwo$¢ zresetowania hasta za pomoca funkcji Przywracanie hasta
dostepnej na stronie logowania GWD.

Dalsze kroki przebiegajg podobnie, jak to opisano w podrozdziale 2.5 Generowanie nowego
hasta.

Brak logowania

Konto uzytkownika zostanie automatycznie zablokowane, jezeli bedzie nieaktywne
przez 720 dni.

Parametr ,okres nieaktywnosci” jest weryfikowany w chwili logowania uzytkownika
do systemu, czyli po wprowadzeniu poprawnych danych do logowania oraz naci$nieciu
przycisku Zaloguj. Po uptywie 720 dni od ostatniego logowania pojawi sie komunikat:

To konto zostato zablokowane

oraz na adres mailowy uzytkownika zostanie wystana wiadomosc¢ informujgca o zablokowaniu.
Po otrzymaniu wiadomosci nalezy odczekac 20 minut i zmieni¢ hasto postugujac sie zielonym
przyciskiem Przywracanie hasta.

Dalsze kroki przebiegajg podobnie, jak to opisano w podrozdziale 2.5 Generowanie nowego
hasta.

Niewazne hasto
Zgodnie z ustawieniami systemowymi, hasto do logowania jest wazne przez 720 dni.

Parametr ,okres waznosci hasta” jest weryfikowany w chwili logowania uzytkownika
do systemu, czyli po wprowadzeniu poprawnych danych do logowania oraz naci$nieciu
przycisku Zaloguj. Po uptywie terminu waznosci hasta pojawi sie formularz Zmiana hasta
uzytkownika:
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Zmiana hasta uzytkownika

Uptynat termin waznosci twojego hasta. Zdefiniuj nowe hasto.

Aktualne hasto | |

Nowe hasto [ I

Powtérz nowe hasto | |

Zmien hasto

Rys. 17 Formularz zmiany hasta po uptywie terminu waznosci

Nalezy uzupetnic pola Aktualne hasto, Nowe hasto oraz Powtdrz nowe, a nastepnie zatwierdzi¢
zmiane przyciskiem Zmien hasto. Po poprawnym wypetnieniu wymaganych pol uzytkownik
zostanie zalogowany do systemu.

UWAGA!
W przypadku, gdy wygasto hasto, ale nie uptynat jeszcze okres nieaktywnosci, wiadomosc
o zablokowaniu konta nie zostanie wystana na adres mailowy uzytkownika.

2.7 Odblokowanie konta

Zablokowane konto uzytkownika uniemozliwia prace w systemie GWD. Najczestsze przyczyny
blokady konta oraz mozliwosci jego odblokowania opisano w podrozdziale 2.6 Zablokowanie
konta.

Jezeli system uniemozliwia odblokowanie konta za pomocg funkcji Przywracanie hasta lub
poprzez formularz Zmiany hasta uzytkownika, nalezy skontaktowac sie z pomocg techniczng
systemu GWD.

UWAGA!

Konto odblokowuje Administrator systemu GWD. W celu odblokowania nalezy wystac¢ prosbe
o odblokowanie konta z podaniem LOGINU przy pomocy formularza kontaktowego dostepnego
na stronie logowania w oknie Informacja pomocnicza.
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2.8 Zmiana hasta lub adresu e-mail

System umozliwia zmiane hasta oraz adresu e-mail w dowolnym momencie pracy z aplikacja.
W tym celu nalezy klikng¢ odpowiedni link (patrz obrazek ponizej) i wypetni¢ odpowiedni
formularz:

Zarzgdzanie aktualnym uzytkownikiem

Imie A
Nazwisko M
E-mail @interia.pl
Data utworzenia 8 marca 2021
Typ konta Whnioskodawca
Zmiana hasta Zmiana adresu e-mail

Rys. 18 Zarzadzanie kontem — zmiana hasta i adresu e-mail

Jesli zmieniany jest adres e-mail — to na nowo podany adres zostaje wystana wiadomos¢
z linkiem aktywacyjnym. Link ten musi zosta¢ klikniety w celu dokonczenia procesu zmiany
adresu. Czas w jakim uzytkownik powinien dokona¢ aktywacji konta lub nowego hasta wynosi
5 dni. Od tego momentu nalezy logowac sie na konto z uzyciem nowego adresu e-mail.

Jezeli konto zostato zatozone z wykorzystaniem Wezta Krajowego, to przy probie zmiany hasta
na adres mailowy Uzytkownika zostanie wystana wiadomos$¢ informujgca o braku mozliwosci
zmiany hasta z uwagi na fakt, ze konto jest potagczone z Weztem Krajowym.

2.9 Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (RODO)

Zgodnie z wytycznymi Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych (RODO),
uzytkowanie systemu GWD, jako systemu przetwarzajgcego dane osobowe, wymaga
$wiadomej zgody uzytkownika. Zgoda ta jest udzielana przez uzytkownika poprzez zaznaczenie
specjalnego pola (typu checkbox) podczas pierwszego logowania.

Po wpisaniu nazwy uzytkownika i hasta na ekranie logowania (Rozdziat 2.2) do systemu oraz
po kliknieciu na przycisk Zaloguj pojawi sie nastepujacy ekran:
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Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Tre$¢ pouczenia

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodn%go
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej
RODO) informuje, iz: )

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
z siedziba w Warszawie, ul. Konstruktorska 3A, 02 — 673 Warszawa;

2) inspektorem ochrony danych w Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej jest Pan Robert
Andrzejczuk e-mail: inspektorochronydanych@nfosigw.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan zwigzanych z rozpatrzeniem wniosku o
dofinansowanie oraz zawarcia i realizacji umowy, na podstawie Pani/Pana dobrowolnej zgody, na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a lit b, RODO;

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda okres nie dtuzszy niz przez okres 5 lat od momentu zakorniczenia
rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie, a w przypadku zawarcia umowy od czasu jej zakoriczenia;

5) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na ich
przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem

przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem;

6) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w}aéciweﬁ)o do ochrony danych osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu realizacji zadan zwigzanych z
rozpatrzeniem wniosku o dofinansowanie oraz zawarcia i realizacji umowy.

I Pobierz petna tres¢ warunkéw przetwarzania danych osobowych l

() Wyrazam zgode

Zapisz i kontynuuj |

Rys. 19 Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Klikniecie na link Pobierz petng tres¢ warunkow przetwarzania danych osobowych pozwala
uzytkownikowi na zapoznanie sie z petng trescig warunkéw przetwarzania danych osobowych.

W celu rozpoczecia pracy z systemem nalezy zaznaczyc¢ pole (typu checkbox) Wyrazam zgode
i nastepnie klikng¢ na przycisk Zapisz i kontynuusj.

Monit o wyrazenie ,,zgody RODO"” pojawia sie tylko przed udzieleniem zgody. Po jej udzieleniu
nie jest wyswietlany ponownie.

Nieudzielenie zgody, tj. niezaznaczenie pola Wyrazam zgode uniemozliwia prace w systemie
GWD.

Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych jest zawsze dostepna w prawym
goérnym rogu ekranu jako Polityka prywatnosci.
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3 Komunikaty systemowe

Aktualne komunikaty systemowe sg wyswietlane w oknie ponizej paska menu gtdwnego.

Uwaga Zamknij
Opublikowano nowsza wersje formularza dla naboru Edukacji Ekclogicznej. Prosze o zaktualizowanie wnioskéw dla tego nabaoru.
Kancelaria NFOSIGW

Rys. 20 Komunikat systemowy widoczny pod menu gtéwnym

Komunikat generowany jest przez Administratora systemu i zawiera istotne dla uzytkownika
informacje, dotyczace np. aktualizacji formularza wniosku lub otwarciu nowego konkursu.

Jesli wyswietlana informacja nie jest dla uzytkownika istotna w danej chwili moze jg ukryc,
klikajgc link Zamknij, znajdujacy sie w prawym gornym rogu. Nie oznacza to catkowitego
usuniecia komunikatu a jedynie jego schowanie. Aktualne komunikaty systemowe dostepne s
po wybraniu funkcji Komunikaty znajdujacej sie w menu gtéwnym.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (P1)

o - o o [ \)

Wszystkie Moje Zatwier-  Oczekujace Przyjete w No Nowy Zariadzani Komunikaty
wnioski robocze dzone na ztozenie  Funduszu wnigsek o wniosek
w Funduszu dofinan-  uprawnien
Listy I Uzytkownik

Rys. 21 Menu gtéwne — komunikaty systemowe
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4 Uprawnienia do wniosku o dofinansowanie

Uprawnienia nadawane sg na poziomie poszczegoélnych wnioskdw. Uzytkownik moze mie¢ dla
danego wniosku przypisane nastepujgce uprawnienia:

e Do odczytu — umozliwiajgce przegladanie, drukowanie oraz eksportowanie wniosku do
pliku. W szczegdlnosci, uzytkownik majgcy uprawnienie ,,do odczytu” nie ma mozliwosci
zmiany tresci wniosku.

e Petne — umozliwiajgce réwniez miedzy innymi tworzenie i wypetnianie formularza
wniosku, edytowanie danych, zatwierdzanie, cofanie do edycji, przekazywanie do
Funduszu oraz usuwanie.

Kazdy uzytkownik posiadajgcy petne uprawnienia do wniosku, oprécz powyzszych, ma réwniez
mozliwosc:
e dodania uprawnien do wniosku dla wskazanego uzytkownika systemu wraz
z okre$leniem poziomu tych uprawnien,
e wyswietlenia listy uzytkownikow posiadajgcych uprawnienia do wniosku wraz
z informacjg o poziomie tych uprawnien,
e odebrania uprawnien do wniosku dla wskazanego uzytkownika,
e zmiany poziomu uprawnien do wniosku dla wskazanego uzytkownika.

Whioskodawca tworzgcy nowy wniosek automatycznie posiada do niego petne uprawnienia.

Whioskodawca to osoba (fizyczna lub prawna), ktéra zamierza wystgpi¢ o dofinansowanie
i w tym celu podpisuje i sktada wniosek w Funduszu. Wnioskodawca zawsze moze pisemnie
wystgpi¢ do Funduszu o przyznanie petnego dostepu do wybranego wniosku wskazanej przez
siebie osobie, posiadajgcej konto w systemie GWD.

4.1 Nadawanie uprawnien do wniosku innym uzytkownikom

Aby nadac uprawnienia do wniosku innym uzytkownikom nalezy na licie wnioskow klikngc¢
Upowaznieni dla wybranego wniosku. Wyswietlona zostanie informacja dotyczaca wniosku
oraz lista uzytkownikéw posiadajgcych uprawnienia:

" N—— ™ Zalogowany: Jan Kowalski
Lista os6b upowaznionych do przeglgdania i edycji wniosku

czy wniosku
Identyfikator 11334
Numer wniosku w NFOSIGW
Data utworzenia 15 lipca 2021 13:53:46
Data ostatniej edycji 15 lipca 2021 14:01:37
Dotyczy wersji wniosku o numerach
technicznych: 20662

Uzytkownik Imie 4 Nazwisko Poziom uprawnien Status uzytkownika Data ostatniego zalogowania Akcja

Edycia
Odebranie

Strona 1z 1 Wynikéw na strone: | 25 v

Dodaj nowa upowazniona osobe Eksportuj do CSV

Rys. 22 Lista os6b upowaznionych do przegladania i edycji wniosku

@interia.pl Jan Kowalski peine Aktywny 2021-10-12 20:36:32

Aby nadac uprawnienia nowej osobie nalezy klikng¢ link Dodaj nowg upowazniong osobe.
Po kliknieciu uzytkownik zostanie przeniesiony na strone:
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Dodanie nowego uprawnionego uzytkownika

Uzytkownik |

Poziom uprawnien do odczytu v

s
P
O
(o}

| Zapisz |

Rys. 23 Nadawanie uprawnien do wniosku

Aby nadac uprawnienia nalezy wprowadzi¢ login uzytkownika zarejestrowanego wczesniej
w systemie oraz okresli¢ poziom uprawnien (petne lub do odczytu). Jesli login zostanie
poprawnie podany — nowy uzytkownik bedzie miat nadane uprawnienia do wskazanego

wniosku, w przeciwnym wypadku — zostanie wyswietlona informacja, ze wybrany uzytkownik
nie zostat znaleziony.

Uprawnienia uzytkownika, ktdremu nadano petne prawa do wniosku sg identyczne,
jak uzytkownika tworzacego wniosek, w szczegdlnosci moze on nadawac i odbierac
uprawnienia do tego wniosku kolejnym uzytkownikom.

UWAGA!
Nadane uprawnienia dotyczg wszystkich wersji Wniosku.
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5 Obstuga listy wnioskow
5.1 Przeglad listy wnioskow

Po zalogowaniu do Generatora widoczna jest lista wszystkich wnioskow, do ktdrych
uprawnienia ma Wnioskodawca. Lista zawiera podstawowe informacje o kazdym wniosku, jak
to zostato pokazane na przyktadowym rysunku.

Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodi
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Rys. 24 Lista wnioskow

Wyswietlane kolumny oraz ich kolejnos¢ mogg by¢ dowolnie modyfikowane w celu
dostosowania wygladu do witasnych preferencji (patrz link Ustawienia widoku w prawym
gérnym roku ekranu).

Nad lista znajdujg sie filtry pozwalajgce w tatwy sposdb wyswietlic tylko interesujgce
Uzytkownika informacje. Ponadto w menu znajdujg sie ikony pozwalajgce na wyswietlenie listy
wnioskdw o okresSlonych statusach, co réwniez pozwala przyspieszy¢ szukanie konkretnego
wniosku.

5.2 Filtrowanie danych na liscie

Opcja filtrowania umozliwia wysSwietlenie danych na liscie pozycji spetniajgcych zadane
kryteria.

Aby skorzystac z opdji filtrowania danych nalezy klikngé przycisk Pokaz filtr, a nastepnie wybrac
z list rozwijalnych odpowiednie parametry lub wpisa¢ odpowiedni numer wniosku badz zakres
kwot. Wybranie kilku filtrow i klikniecie Zastosuj filtr spowoduje, ze na liscie zostang
wysSwietlone tylko te pozycje, ktore spetniajg wszystkie kryteria filtrowania. Kazdorazowo
po kliknieciu Zastosuj filtr panel filtrowania jest automatycznie zamykany.
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Rys. 25 Wykorzystanie filtrow na liscie wnioskow

W momencie, gdy filtr jest uzywany — obok przycisku Pokaz filtr wySwietlana jest informacja
Filtr jest aktywny oraz link Usur pozwalajgcy wyczyscié filtry i wyswietlic petng liste wnioskow.
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o G0 Jan Kowalski 6 Tige 689293 Podstawowy 1 Roboczy

Rys. 26 Aktywny filtr na liscie wnioskow

5.3 Sortowanie danych

Sortowanie danych umozliwia ustawienie pozycji listy wedtug danych z wybranej kolumny.
W tym celu nalezy klikng¢ w nagtowek wybranej kolumny — pojawia sie w nim strzatka.
Strzatka skierowana w dot oznacza sortowanie rosngce, skierowana w gére — malejace. Kolejne
klikniecie powoduje zmiane kierunku strzatki i sposobu sortowania (rosngce-malejgce).



Whiosek o
dofinansowanie z
Funduszu Spéjnosci

Whiosek o dotacje

Whiosek o nadanie
uprawnieft

Whiosek o nadanie
uprawnien

Whiosek o nadanie

uprawnieft

Whiosek o platnos¢

Whiosek o platnos¢

5.4

Dziedzina / 05 priorytetowa
/ Dzialanie FNT / Obszar

1. 0¢ priorytetowa |
Zmniejszenie emisyjnosci
gospodarki

Edukacja ekologiczna

GWD Instrukcja obstugi dla Wnioskodawcy

Program priorytetowy / Dzialanie
POIiS / Dzialanie EOG / Typ projektu

1.1. Dziatania 1.1 Wspieranie
wytwarzania i dystrybudji energii
pochodzacej ze zrédet odnawialnych. /
1.1.2. Podziatania 1.1.2 Wspieranie
projektow dotyczacych budowy oraz
przebudowy sieci umozliwiajacych
przytaczanie jednostek wytwarzania
energii z OZE

5.5.. Edukacja ekologiczna (2014)

1.1.1. Gospodarka $ciekowa Cze$¢ 1)
Gospodarka ciekowa w ramach
Krajowego Programu Oczyszczania
Sciekow Komunalnych. (2013)

1.1.1. Gospodarka éciekowa Czes¢ 1)
Gospodarka éciekowa w ramach
Krajowego Programu Oczyszczania
Sciekow Komunalnych. (2013)

0.1. Nie dotyczy (2015)

Nazwa
wnioskodawey /
beneficjenta

Jan Kowalski

Rys. 27 Sortowanie listy wnioskow

Kwota Data

Numer Numer

2020-07-17

0 l05335

2021-03-05
14:19:30

2021-03-05
14:03:00

2021-03-09
07:35:44

2021-03-09
09:1327

2021-03-04
15:25:30

2021-03-09
14:28:47

Ustawienia kolumn na liscie wnioskéw

whiosku

18984

20370
20369
20372
20377
20364

20379

y

Podstawowy

Rodzaj
whiosku

Podstawowy

Podstawowy

Podstawowy

Podstawowy

Podstawowy

Podstawowy

Data
Wersja  wplywu do
Funduszu

Status
wniosku

Roboczy

Roboczy

Przyjety
w

Funduszu

Przyjety
w

Funduszu

Roboczy

Roboczy

Whiosek

w drodze

Funduszu nadania w

Numer

Data whiosku

Akeja
Funduszu

Szczegoly
Edyga
Druky
Upowaznien

Szczegoly

Szczegoly
Druky

Szczegoly
Edydia
Druk
Szczegoly
Edygja
Drukuj
Upowaznieni
Szczegoly
Drukyj

_ Unowaznieni

Uzytkownik moze samodzielnie decydowac o tym jakie kolumny majg by¢ wyswietlane na liscie
wnioskdw. Aby zmieni¢ wySwietlane kolumny lub ich kolejno$¢ nalezy klikngé przycisk

Ustawienia widoku, znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu.

Ustawienia

Widoczne

Niewidoczne

Po lewej stronie znajduja sie widoczne kolumny, po prawej niewidoczne. Mozesz
zmieniac ich kolejnos¢ i widocznos¢ przeciagajac etykiete danej kolumny w gére i
w dot albo do lewej lub prawej grupy.

Dziedzina /

Typ
0s$ priorytetowa /

Dziatanie FNT / Obszar EOG

Program priorytetowy / Dziatanie

POIiS / Dz

iatanie EO Typ

projektu

Numer kancelaryjny

Data zatozenia

Ostatnia zmiana

Kwota
Data

whnioskowana

utworzenia

Numer wniosku

Numer techniczny

Rodzaj wniosku

Wersja

Data wptywu do Funduszu

:Nazwa whnioskodawcy / beneficjentab

Nabor

Konkurs

PIB

Nazwa przedsiewziecia / zadania

Stat

us wniosku

Status w Funduszu

Data nadania

Numer wniosku w Funduszu

Akcja

Formularz wniosku

Numer Umowy

Anuluj

Rys. 28 Ustawienia kolumn

Zresetuj

A

4

{2 Pomoc ogdlna

Polityka prywatnosci

Ustawienia widoku

alogowany: A

Numer
wniosku

Funduszu

Wyloguj

Akcja

Szczegotly
Edycja
Drukuj
Upowaznieni

Szczegoty
Edygja
Drukuj
Upowaznieni

Szczegoty
Drukuj

(%2l

zczegoty
Drukuj

Szczegoty
Edycja
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Po wyswietleniu okna ustawien mozna dowolnie przeciggac pozycje z listy Niewidoczne na liste
Widoczne. Kolejnos¢ wyswietlanych kolumn réwniez moze zostac zmieniona poprzez klikniecie
nazwy kolumny, przeciggniecie jej na wybrang pozycje i puszczenie.

Po kliknieciu Zapisz system zapamietuje wprowadzone ustawienia. Od tego momentu jest to
domyslny widok wszystkich list Wnioskodawcy.

Aby powrdci¢ do ustawien podstawowych nalezy klikng¢ Zresetu;.
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6 Tworzenie nowego whniosku

6.1 Whiosek o dofinasowanie (WoD)

Aby utworzy¢ nowy wniosek nalezy klikng¢ ikone Nowy wniosek o dofinansowanie, znajdujaca
sie w menu gtownym i okresli¢ rodzaju wniosku:

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (P1)

fﬁj \_)

Zarzadzanie Komunikaty

Przyjete w
Funduszu )
dofinan-

wani ;
\ﬁ'snmse UZytkownik

Tworzenie nowego wniosku x i

Jakiego rodzaju wniosek zamierzasz utworzyc?

R !
przedsiewziecia / U ] ] . !chnian)

Nazwa
Numer
zadania
Whniosek o dofinansowanie ze srodkow krajowych o

Whiosek o dofinansowanie w ramach POIIS

Whiosek o dofinansowanie z programu
"Czyste Powietrze"

Whniosek o dofinansowanie w ramach
funduszy EOG i funduszy norweskich

Anuluj

Rys. 29 Formularz tworzenia nowego wniosku o dofinansowanie
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Nastepnie nalezy wypeic¢ formularz parametrow dla wniosku ze $rodkéw krajowych:

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (P1)

“ ||
g ] o ~ ] - =4 £33
Wszystkie Maoje Zatwier- Oczekujace Przyjete w Mov MNowy Zarzadzanie Komunikaty
whioski robocze dzone na zioZenie Funduszu wnigsek o wniosek
w Funduszu dofinan- uprawnien
Listy Wniase Uzytkownik
Tworzenie nowego wniosku
Dziedzina ‘ Edukacja ekologiczna N |
Program priorytetowy ‘ 7.5 Roznorodnosc biologiczna, edukacja | monitoring srodowiska Progr v |
Nabor ‘ 7.5 Program Regionalnego Wsparcia Edukacji Ekologicznej | nabor dla |
Konkurs ‘ 16/NC/EE/7.5/2022/1 nabor WFOSIGW ~ |
Panstwowa Jednostka Budzetowa ‘ Nie ~ |
Typ wniosku ‘ Wniosek o dotacje ~ |

| Zapisz i przejdz do edydji |

Rys. 30 Formularz tworzenia nowego wniosku ze $rodkéw krajowych

lub dla wniosku ze $rodkéw POIIS (2014-2020):

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (P1)

v L= i 4 & 9

Wszystkie Moje Zatwier- Oczekujace  Przyjete w Mo N_owy Zarzadzénie Komunikaty

whioski robocze dzone na ztozenie  Funduszu wnigsek o wniosek
w Funduszu dofinan- uprawnien
. wani . .
Listy a'ﬁn;ose Uzytkownik

Tworzenie nowego wniosku

Os priorytetowa | Il. Ochrona srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu v |
Dziatanie | 2.1. Adaptacja do zmian klimatu wraz z zabezpieczeniem | zwigkszenie v |
Poddziatanie | Nie dotyczy v |
Nabor | POIS.02.01.00-IW.02-00-1A1/16 v|
Konkurs | POIS.02.01.00-IW.02-00-1A1/16 v |
Typ projektu | 2.1. Typ 1a. Opracowanie i aktualizacja dokumentow strategicznych/pia v |
Czy projekt jest duzy? | Tak ~ |

| Zapisz i przejdz do edyciji |

Rys. 31 Formularz tworzenia nowego wniosku ze $rodkéw POIiS 2014-2020
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lub dla wnioskdw z programu ,,Czyste powietrze”:

Generator wnioskow o dofinansowanie GWD (P1)

g Q
; . of - . + + [ )
Wszystkie Moje Zatwier-  Oczekujace Przyjete w No Nowy Zarzadzanie Komunikaty
wnioski robocze dzone na zlozenie  Funduszu  wnigsek o wniosek
w Funduszu dofinan- uprawnien
Listy Wr‘ﬁggé?( Uzytkownik
Tworzenie nhowego wniosku
Nabér | Czyste Powietrze - Wnioski po 25012022 v
Konkurs ‘ T3/NC/OA/5.1/2021/CP-WNIOSEK O DOFINANSOWANIE v ‘
Wojewddztwo | Mazowieckie v | Nalezy podac wojewadziwo
| Zapisz | przejdz do edydji |

Rys. 32 Formularz tworzenia nowego wniosku z programu ,Czyste powietrze”

lub dla wnioskéw z funduszy EOG i funduszy norweskich:

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (P1)

e l\-)
: ] o - ] o< + £33
Wszystkie Moje Zatwier-  Oczekujace Przyjete w MNov Nowy Zarzadzanie Komunikaty
wnioski robocze dzone na ztozenie  Funduszu wnigsek o wniosek
w Funduszu dofinan- uprawnien
Listy WMSE% Uzytkownik
Tworzenie nowego wniosku

Program wsparcia | MF EOG i NMF 2014-2021 v|
Program EQG | Wrioski o platnoéé MF EOG i NMF 2014-2021 Srodowisko, Energia i Zmiany klimatu v |
Obszar EOG | EOG Whioski o platnos¢ v|
Kategoria EQOG | Nie dotyczy v |
Dzialanie | nabor wnioskow o platnosé MF EOG / NMF 2014-2021 v |
Typ podmiotu | podmiot publiczny i niepubliczny v |
Forma wsparcia | Whiosek o platnosc v |

Nabér | Whioski o platnosc ze srodkow MF EOG / NMF 20142021 v |

Konkurs | 6/WP/FN/9/2021/MF EOG-NMF 2014-2021 v |

| Zapisz i przejdz do edycii |

Rys. 33 Formularz tworzenia nowego wniosku w ramach funduszy EOG i funduszy norweskich
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Po uzupetnieniu obligatoryjnych pdl i wyborze funkcji Zapisz i przejdz do edycji, wySwietli sie
formularz wniosku, ktéry bedzie mozna wypetni¢ (edytowac).

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze w momencie przejscia do edycji wniosku — zmienia sie uktad menu.
Widoczne sg nowe opcje, zwigzane z wnioskiem.

: Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD
TRINET

[ — == xﬂ Km‘-l 0 o4 %

Zapisz Zapisz i Usun Edycja Aktualizacja Zapisz i Importuj z Zapisz i Zapisz i Zapisz i
drukuj parametréw formularza eclj(sp)?r\rdtfj XML sprawdz zatwierdz zamknij
o

Whiosek
Rys. 34 Uktad menu w trybie edycji wniosku

UWAGA!

Gdy uzytkownik przechodzi do Systemu GWD z wykorzystaniem odno$nika umieszczonego
w zewnetrznym serwisie (np. gov.pl) w ramach programu ,Czyste Powietrze”, System
wyswietli od razu po zalogowaniu ekran tworzenia nowego wniosku z uzupetnionymi danymi
Nabor oraz Konkurs.

W przypadku, gdy na koncie uzytkownika bedzie juz jeden wniosek roboczy lub wypetniony
poprawnie — nieztozony dotyczacy programu ,,Czyste Powietrze”, System wyswietli komunikat
informujacy o tym. Uzytkownik bedzie mdgt zdecydowad, czy chce utworzyé nowy wniosek czy
przej$¢ do ekranu z listg wszystkich wnioskdw.

Wypelnianie formularza

Formularz wniosku o dofinansowanie zbudowany jest z pdl réznych typoéw (np. pola tekstowe,
listy rozwijalne, pola wyboru). Ponadto pola te mogg by¢ obowigzkowe lub opcjonalne. Aby
utatwi¢ uzytkownikowi wypetnianie formularza wniosku — przyjeto nastepujgce oznaczenia:

= kolor Zo6ity — pola edytowalne w formularzu,

= kolor pomaranczowy — pole, w ktérym aktualnie znajduje sie kursor,

. — pole obowigzkowe,

= Kkolor szary — pole niepodlegajgce edycji (jest ono automatycznie wyliczane przez
system).

Pola edycyjne do wprowadzania danych o okreslonym formacie

Jesli dane pole wymaga podania danych w konkretnym formacie — format ten jest wyswietlany
np. w formie podkreslen (na Rys. 35 zostat wyswietlony format danych dla numeru konta;
wypetniajac pole Nr konta uzytkownik wpisuje wytgcznie cyfry).
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| Dane wnioskodawcy || Dane przedsiewziecia || Charakterystyka ekolog ~techniczna || Harmonogram |
[P v - :"-., ' 1, 1[‘., Py R ]
Dalej
1. DANE WNIOSKODAWCY
1. NAZWA WNIOSKODAWCY:

2. DANE TELEADRESOWE WNIOSKODAWCY:

ojewodztwo: Powiat:

mina: - Miejscowosc: -
Ulica: . Numer domu INumer lokalu:
Kod pocztowy: Poczta:
[Telefon: Fax:
E-mail:
Nazwa banku: INr konta:

L — —

Rys. 35 Wypetnianie formularza wniosku

Lista rozwijalna

Lista rozwijalna w formularzu oznaczona jest przez ikone [}, widoczng po prawej stronie pola.
Aby wybra¢ pozycje z listy rozwijalnej nalezy klikng¢ w pole, a nastepnie wybrac pozycje z listy.
Pole tego typu umozliwia wprowadzenie danych z podanego zakresu, np. Wojewddztwo.
Ponadto na podstawie wybranej pozycji system dostosowuje listy danych zaleznych od
wczesniej wybranych wartosci (np. Powiat). Dzieki temu wprowadzone dane bedg spdjne.
W konsekwencji — jesli zmieniane jest wojewddztwo — dane z powiatu oraz gminy sg usuwane
i konieczne jest ponowne ich wypetnienie.

Pole autouzupetniane

Pole oznaczone w formularzu przez ikone otéwka s, znajdujacy sie w lewym gdérnym rogu
jest polem autouzupetnianym. Podobnie jak lista rozwijalna umozliwia ono wprowadzenie
danych tylko ze zdefiniowanej listy. Aby wyswietli¢ pozycje tego pola nalezy:

= dwukrotnie klikng¢ w pole — wysSwietlona zostanie lista wszystkich dostepnych pozyciji,
= wpisac litere, lub stowo — wyswietlone zostang tylko te pozycje, ktére zawierajg podany
cigg znakow.

Z wyswietlonej listy Wnioskodawca wybiera odpowiednia pozycje. Jesli wpisane stowa nie
wystepujg na zdefiniowanej liscie — nie zostanie ona wysSwietlona, a po opuszczeniu pola
pozostanie ono puste. Ma to na celu, podobnie jak w przypadku list rozwijalnych, zawezenie
wprowadzanych danych do okreslonych przez Fundusz opcji oraz usprawnienie wprowadzania
danych.
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3. PLANOWANY EFEKT RZECZOWY | Importyj z pliku ] | 8] Exsportuj do xis ] | % Eksportuj do csv
Lp. |Efekt rzeczowy Miara 1 Miara 2 Miara 3
1B
i

Budowa oczyszczalni sciekéw komunalnych (szt.)

m.|»

10. TER Rozbudowa/przebudowa i/lub modernizacja oczyszczalni sciekéw komunalnych (szt.)
Budowa oczyszczalni Sciekéw przemystowych (szt.)

11. TER Rozbudowa/przebudowa i/lub modernizacja oczyszczalni Sciekéw przemystowych (szt.)
Budowa nowych podczyszczalni sciekéw przemystowych (szt.)

12. PLA Rozbudowa/przebudowa i/lub modernizacja podczyszczalni Sciekéw przemystowych (szt.)

Przebudowa linii produkcyjnych / systeméw ograniczajacych scieki przemystowe (szt.)

1

0Ogélna dlugos¢ sieci (budowa) (km) X

Rys. 36 Pole autouzupetniane

6.2 Dolaczanie zalacznikéw do wnioskow i ich podpisywanie
Dolgczanie zalgcznikow

Generator umozliwia dodanie zatacznikow do wniosku przez Wnioskodawce. Sg 3 typy
zatgcznikow:

= wymagane w formie papierowej,
= wymagane w formie elektronicznej,
= niewymagane.

Zatgczniki wymagane w formie elektronicznej dofgcza sie do wniosku i przesyta do Funduszu
za pomocg Generatora. Dotgczenie zatgcznikdw wymaganych w formie papierowej deklaruje
sie w formularzu wniosku, ale przesytane s3 do Funduszu razem z wydrukiem. Dodanie
zalgcznikéw niewymaganych jest opcjonalne.

UWAGA!
1. Aby proces sprawdzania poprawnosci wniosku mogt zakonczyc¢ sie pozytywnie, konieczne jest
dotaczenie do niego wszystkich zatgcznikdw wymaganych w formie elektronicznej oraz
zadeklarowanie przestania wszystkich zatgcznikdw wymaganych w formie papierowe;.

2. Przypominamy, ze do poprawnej pracy z zatgcznikami wymagane jest odblokowanie portéw 443
i 2522.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

xml xml 0 *
- = - S v 4
Zapisz Zapiszi Usun Edycja  Aktualizaga Zapiszi  Importujz  Zapiszi Zapiszi Zapiszi
drukuj parametiow formularzs  eksporty XML sprawdz  zatwierdz  zamknij
o

Whiosek

Edycja wniosku |

Konkurs CP - WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
Status Roboczy
Numer techniczny 1005268

INFORMACJE OGOLNE rINFORMACJE O PRZEDSIEWZIECIU M DOCHOD WNIOSKODAWCY \“ FINANSOWANIE PRZEDSIEWZIECIA “ OSWIADCZENIA |[ WARUNKI UMOWY DOTACJIi [ Zataczniki ] |

Rys. 37 Zatgczniki do wniosku o dofinasowanie
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Aby dodac zatgczniki nalezy klikng¢ zaktadke Zatgczniki. Po wyswietleniu zaktadki uzytkownik
moze zadeklarowac dotgczenie plikdw w formie papierowej do wydrukowanego wniosku oraz
zafgczy¢ do wniosku te zatgczniki, ktére wymagane sg w formie elektronicznej.

Aby zatgczy¢ do wniosku plik zatgcznika w formie elektronicznej nalezy klikng¢ Wybierz plik,
a nastepnie wybra¢ odpowiedni plik z dysku komputera. W momencie dotgczania zatgcznika
system automatycznie zmienia nazwe pliku na odpowiadajgcg tytutowi zatgcznika. Ponadto do
jednej pozycji na liscie zatgcznikbw mozna zatgczyC tylko 1 plik. Przy ponownej probie
dofaczenia zatgcznika do tej samej pozycji system nadpisuje plik.

W przypadku koniecznosci dodania wiecej niz 1 pliku do jednej pozycji nalezy je potgczy¢ w
skompresowany plik (np. ,.zip") zawierajgcy wszystkie konieczne pliki i nastepnie dotgczyé
taki plik jako zatgcznik.

System umozliwia dodanie pliku o rozszerzeniu znajdujgcym sie na Liscie dopuszczalnych
typow zatgcznikdw. Wykaz akceptowalnych typdw zatgcznikéw znajduje sie na dole strony,
pod tabelg z zatgcznikami:

[’ O. Potwierdzenie | Zalaczniki |

[ wstecz |

‘ Zapisz zmiany w zatacznikach ‘

Rodzaj B Zalaczony

Nazwa Wybierz plik w formie
= Papi 2]
Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw NATURA 2000 | Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wymagany w formie (
elektronicznej
whagciwe wi " Wymagany w formie =
Deklaracja whasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodna Wybierz plik ‘ Nie wybrano pliku elektronicznej (
Dokumentacja wymagana w punkcie F.3 wniosku [ Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wymagany w formie N

elektronicznej

Mapa, na ktérej wskazano obszar projektu, oraz dane geograficzne (zgodnie z wymogiem okreslonym
w pkt B.3.1)

TAREes aie ] Wymagany w formie —
Wybierz plik | Nie wybrano pliku Skttt

Studia wykonalnosci (lub biznesplan w przypadku inwestygji produkcyjne)) i analiza kosztow i korzyéeik  — i

(zgodnie z wymogiem okreslonym w pkt D i E) wraz z arkuszem kalkulacyjnym zawierajagcym model Wybierz plik | Nie wybrano pliku

finansowo-ekonomiczny

Wymagany w formie C
elektronicznej

Wymagany w formie
elektronicznej

Tabela dotyczaca przestrzegania przez aglomeracje bedace przedmiotem formularzu wniosku

przepiséw dyrektywy dotyczacej oczyszczania Sciekéw komunalnych Wybierz plilc ‘ Niswybranopliku

Tabele do Wniosku o dofinansowanie w EUR (w arkuszu kalkulacyjnym) - dot. tylko duzych projektéw,

Wymagany w formie 0
sporzadzany we wspdtpracy benefiienta z instytucja po ocenie wniosku o dofinansowanie

Wybierz plik | Nie wybrano pliku elektronicznej

\ Zapisz zmiany w zatacznikach | Pobierz komplet dotaczonych zatacznikéw

Uruchom okno zatacznikéw w nowym oknie (zalecane dla duzych plikéw).
Powyzszy mechanizm dziata poprawnie w nowych przegladarkach obstugujacych HTMLS.
h I y Sw wego okna sprawi, ze zmiany nie s3 automatycznie widoczne w powyzszej zaktadce z zatacznikami. Aby uaktualni¢ zawarto$¢ kliknij tutaj.

Lista dopuszczalnych typow zalacznikéw to:f7z, bmp, csv, doc, docx, dwg, gif, jfif, jpeg, jpg, odg, ods, odt, pdf, png, pptx, rar, rtf, tif, tiff, txt, xades, xls, xIsx, xml, xps, zip.

Wstecz |
Rys. 38 Zatgczniki — Lista dopuszczalnych typdw zatgcznikow

W przypadku, gdy Uzytkownik podejmie prébe dotaczenia pliku spoza listy dopuszczalnych
typow zatgcznikdw aplikacja wyswietli stosowny komunikat btedu.

UWAGA!
Lista dopuszczalnych typow zatgcznikdéw moze ulega¢ zmianie.

Po dodaniu (zataczeniu) plikdw nalezy klikngé na przycisk ,Zapisa¢ zmiany w zatgcznikach”.

Poprzez zaznaczenie checkboxa znajdujgcego sie obok zatgcznika Wnioskodawca deklaruje,
ktére zatgczniki z wyswietlonej listy zostang dotgczone do wniosku w formie papierowej.
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UWAGA!

Pamietaj o kliknieciu na przycisk ,Zapisz zmiany w zatacznikach”. Tylko to gwarantuje, ze

wybrany(-e) zatgcznik(-i) zostanie(-3) dotaczony(-e) do wniosku.

PrzejScie miedzy zaktadkami bez uprzedniego Kklikniecia przycisku Zapisz zmiany
w zalgcznikach spowoduje utrate zaznaczonych wczesniej (a niezapisanych) zatgcznikéw.

| Zataczniki |

Wybierz plik

Zastap przez nowy plik
Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Wybierz plik | Nie wybrano pliku
Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Rys. 39 Zatgczniki do wnioskow

Zafgczony plik mozna z powrotem pobrac¢ na dysk jak rowniez usungc z wniosku.

UWAGA!

W przypadku , duzych” zatacznikdw, tj. plikdow powyzej 20 MB nalezy uzy¢ opisanej

ponizej metody uzupetniania wnioskéw o zatgczniki.

W tym celu nalezy klikng¢é w oznaczony link:

Wstecz |
Zapisz zmiany w zalacznikach |

- Rodzaj
Nazwa Wybierz plik -
wymagalnosci philerous)

01-Dokumenty potwierdzajace osiagniete dochody (zgodnie z dokumentami

(w] w, [w]
potwierdzajacymi dochéd wymienionymi w czesci C niniejszego wniosku). Zastap przez nowy plik lymagany,

[ Zapisz zmiany w Pobierz komplet

[[Yruchom okno
™

ami. Aby uaktual

ne w powyzszej zakladce z zata .
iff, txt, xades,

ds, odt, pdf, png, pptx, rar, rtf, tif, ti

Wstecz |

Rys. 40 Duze zataczniki

Akde

[ Usun || Pobierz |
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Zaznaczony link —uzywany w nowych przegladarkach (np. przegladarka Mozilla od wers;ji 52.0)
w nowych komputerach (zalecany). Istnieje mechanizm autodetekcji przegladarki
i w przypadku, gdy przegladarka bedzie uznana jako ,stara” pojawi sie komunikat o tresci:
Twoja przegladarka nie obstuguje tego mechanizmu przesytania plikéw. Sprébuj skorzystac
z mechanizmu Java.

Po kliknieciu na link Uruchom okno zatgcznikéw w nowym oknie (zalecane dla duzych plikow),
pojawi sie okienko pomocnicze jak nizej:

)} Generator wnioskow o dofinansowanie - Zalgczniki do wniosku - Mozilla Firefox

I (@ @ httpsy/gwddev.nfosigw.gov.pl/Attachment/Index2/b0201279-5179-4f45-bb9d-c5fc2 137340f7_=63632607 1620320079

Przestany poprawnie Wskaz plik m .'

19-Oswiadczenie Wik dawcy o zap ienil i k go wraz z dok i potwi jacymi Zrodta Wymagany w formie eleketroniczne)
finansowania projektu — zgodnie ze wzorem opublikowanym w ogloszeniu o naborze.

vl s

O Zataczony w formie papierowej

20-Odwi renie dotyczace produkdji gii cieplnej iflub elektrycznej (o ile dotyczy) - zgodnie ze opublil ym w iuo Miewymagany
naborze.

A

[ 7ata czony w formie papierowej

Jeszcze nie przestany m

21-Oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na doreczanie pism za pomoca srodké kacji elektronicznej w r ieniu art. 2 pkt.5 ustawyz  Niewymagany
dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz.U. z 2013 r, poz. 1422) — zgodnie ze opublik ym w i
o naborze.

g

O Zataczony w formie papierowej
Jeszcze nie przestany Wskaz plik

Harmonogram realizadji projektu (wykres Gantta). Wymagany

O Zataczony w formie papierowej

Przestany poprawnie

Rys. 41 Okienko HTMLS5 dla duzych zatgcznikow
Widac¢ na nim pozycje juz ,zajete” przez pliki przestane wczesniej (np. zatacznik nr 19) i pozycje
~wolne” (np. zatgczniki nr 20 i 21).

Przycisk Wskaz plik przekieruje nas do okienka eksploratora, gdzie mozemy wybrac i zaznaczy¢
interesujgcy nas plik, po zatwierdzeniu wyboru (klawisz Otwodrz) rozpocznie sie transmisja
pliku.

Po zakonczeniu transferu pliku otrzymamy wynik:

20-Oiwiadczenie dotyczace produkcji energii cieplnej i/lub elektrycznej (o ile dotyczy) - zgodnie ze wzorem opublikowanym w ogloszeniv o  Miewymagany
naborze.

O Zataczony w formie papierowej

Plik wyslany poprawnie

Rys. 42 Wynik transferu zatacznika
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Zielony napis zniknie po kilku sekundach.
Analogiczne postepujemy, gdy chcemy zastgpi¢ istniejgcy zatgcznik przez nowy plik.

Po wykonaniu wszystkich transferéw zamykamy okienko Zatgczniki do wniosku przy pomocy
X znajdujacego sie w prawym gornym rogu okienka.

Po zamknieciu musimy pamietaé, aby klikngé na przycisk Zapisz zmiany w zatacznikach.
Przycisk Usun — usuwa zatgcznik z wybranej pozycji.

Przycisk Pobierz — powoduje, ze plik ze wskazanej pozycji moze by¢ pobrany na nasz komputer.
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Podpisywanie zatacznikow

Whioski, ktore Wnioskodawca zamierza przesta¢ do Funduszu drogg elektroniczng muszg byc
podpisane przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub Podpisu Zaufanego
ePUAP, tzw. PZ ePUAP. Procedura podpisywania wniosku jest opisana w rozdziale 6.11 oraz
6.12.

Regulamin niektérych naboréw? wymaga, aby dla wnioskéw sktadanych drogg elektroniczng,
zatgczniki réwniez byty opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Ze wzgledow
technicznych system GWD nie pozwala na podpisywanie zatgcznikow podpisem zaufanym,
a dopuszcza podpisywanie tylko przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Ponizej opisano procedure podpisywania zatgcznikow ,matych” i ,duzych”.
Podpisywanie zalacznikow o wielkosci pliku do 20 MB (tzw. mate zalaczniki):

Jesli jest wigczony mechanizm podpisywania podpisem zatgcznikdw, lista zatgcznikow wyglada
nastepujgco:

z Zalaczony
Redzlaj a w formie Komentarz Akcje
wymagalnoici papierowej
Wymagany w formie 0 Usuri Pobierz
Riskironicingy | Wybierz do podpisania
Wymagany w formie O Usuri Pobierz
Siekincns) [1 wybierz do podpisania
Wymagany w formie O Usuri Pobierz
skt [ Wybierz do podpisania
Wymagany w formie 0 Usuri Pobierz
chektincine 1 wybierz do podpisania
Wymagany w formie O Usun Pobierz
elektranzney [ Wybierz do padpisania
Wymagany w formie O Usur Pobierz
elektroncnc) - (| Wybierz do podpisania
Wymagany w formie O Usuri Pobierz

elektronicznej (| Wybierz do podpisania

Zaznacz wszystkie Podpisz zaznaczone

Rys. 43 Zatgczniki do wnioskéw

Mozna zaznaczy¢ wybrane pliki lub zaznaczy¢ wszystkie.
Przycisk Podpisz zaznaczone uruchamia procedure podpisywania, ktérg wykonujemy zgodnie
z podpowiedziami.

2 Informacja o wymagalnosci podpisywania zatgcznikow do wniosku powinna by¢ zawarta w regulaminie
naboru.
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Po prawidtowym podpisaniu wybranych zatgcznikéw, pod kazdym zatgcznikiem wyswietla sie
informacja o podpisie. Mozliwe jest ztozenie kilku podpiséw a takze wycofanie podpisu.
Wprowadzenie nowego zatgcznika w miejsce starego wymaga ztozenia nowego podpisu.

W przypadku ,duzych” zatgcznikow (ok. 20 MB) konieczne jest podpisanie pliku przed
wystaniem. Szczegdty zostaty opisane w kolejnej sekcji.

Podczas proby wysytania wniosku do Funduszu system weryfikuje, czy zostaty podpisane
wszystkie zatgczniki. Jezeli bedzie brakowato podpisow — system uruchomi procedure
podpisywania.

UWAGA!
Podpisywanie zatgcznikdw jest dozwolone wytgcznie podpisem kwalifikowanym. Podpisywanie
podpisem zaufanym nie jest mozliwe.

Podpisywanie zatacznikow o wielkosci pliku powyzej 20 MB (tzw. duze zalgczniki):

Zatgczniki o wielkosci pliku ponad 20 MB (tzw. duze zatgczniki) nalezy obstugiwa¢ wedtug
nastepujacej procedury:

1. Duzy plik nalezy podpisa¢ lokalnie, na stacji roboczej, w taki sposdb, aby powstat
zewnetrzny plik podpisu (Uwaga! plik podpisu powinien miec rozszerzenie .xades)

2. Duzy plik nalezy wystac przy pomocy specjalnego okienka, korzystajac z linku:

Uruchom ckno zatacznikéw w nowym cknie ufywajacym technologii Java (zalecane dla duzych plikéw].
Uwaga! Uzycie okna uiywajacege technologii Java sprawia, ze zmiany nie s3 automatycznie widoczne w powyiszej zakladce, Aby uaktualnic zawartesd kliknij tutaj

Nalezy pamieta¢ o przycisku Zapisz zmiany w zatgcznikach, aby transfer zostat utrwalony.
Pojawi sie okienko:

s 1 Sukces - O ES

Zapisano pomysinie

o)

lub podobne:
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Sukces

Zmiany w zatacznikach zostaty zapisane

Rys. 44 Zapisano pomysinie

W kolumnie Akcja w zaktadce Zatgczniki pojawi sie przycisk Wyslij plik podpisu. Naci$niecie

tego przycisku spowoduje wy$wietlenie okienka informacji:

Przesytanie pliku podpisu ®

Przestanie pliku podpisu umozliwia podpisanie zalacznika bez korzystania z apletu do
podpisu i jest zalecane do podpisywania zatacznikdw o znacznej wielkosci.

Obslugiwane s3 jedynie podpisy w formacie XAdES (typ XAdES-BES). Plik podpisu
nalezy wykonac wiasnorecznie, korzystajac z oprogramowania dotgczonego do
czytnika karty z podpisem.

Ze wzgledéw prawnych sktadany podpis musi by podpisem kwalifikowanym.

Wybierz plik

Przeglgdaj... | Nie wybrano pliku.

‘. Przeslij plik podpisu | Anuluj

Rys. 45 Informacja o koniecznym podpisie.

Nastepnie nalezy klikng¢ na przycisk Przegladaj. Pojawi sie standardowa wyszukiwarka plikow.

Nalezy wybra¢ odpowiedni plik i nacisng¢ przycisk Otworz.

T L+ Tenkomputer + Dokumenty » DOWNLOADS » Testy GWD v & Przeszukaj: Testy GWD o
Organizuj Mowy folder gz @
18 Ten komputer o Nazwa Data modyfikacji Typ o
£l Dokumenty ﬁ Whniosek o nrtech, 7747, ver. 1 - 2016-01-13 130045, pdf 13.01.2016 13:00 Plik PDF
1 AKTUALNE ﬂ% ZP1 011-Karta informacyjna projektu.docx 07.01.2016 15:27 Dokument programu v
1, DOWNLOADS @] ZP|_Lista produktow_Projektu.doc 07.01.2016 1316 Dokument programu v
| do rozmazani E ULOTKA-spadki_i_darowizny.pdf 04.01.2016 13:33 Plik PDF
o nrtechn 1048 EZa{qcznik‘I.pd‘f 02.01.2015 12:09 Plik PDF
1 Testy GWD | 48_DB.pdf 02.01.2015 12:05 Plik PDF
| I = $ois SRt Se - e o ¥
. HelpNDoc W 5 >
Nazwa pliku: | v| [ Wazystiie plii () v
| ower | | Anuly |

Rys. 46 Wybor pliku podpisu

W okienku informacji pojawi sie nazwa pliku podpisu:
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Przesylanie pliku podpisu Hd
Przestanie pliku podpisu umozliwia podpisanie zalgcznika bez korzystania z apletu do
podpisu 1 Jest zalecane do podpisywania zatgcznikdéw o znaczne] wielkosci.
Obstugiwane s3 jedynie podpisy w formacie XAdES (typ XAdES-BES). Plik podpisu
nalezy wykonac wiasnorecznie, korzystajac z oprogramowania dotgczonego do
czytnika karty z podpisem.
Ze wzgleddw prawnych skladany podpis musi byc podpisem kwalifikowanym.
Wybierz plik
Przegladaj... | 2.Zamowienie.docx.xades
Przesly plik podpisu : Anuluy
Pz

Rys. 47 Przygotowanie pliku podpisu do wystania

Nastepnie nalezy klikngé na przycisk Przeslij plik podpisu.

UWAGA!
Weryfikacja podpisu moze trwac kilka minut.

Po poprawnej weryfikacji podpisu, informacje o podpisie zatgcznika wyswietlane sg ponizej
tego zatacznika.

Usuii || Pobierz

Tabele do Wriosku o dofinansowanie w EUR (w arkuszu kalkulacyjnym) - dot. tylko duzych projektow, o Wyrmagany w formie o
p & po Zastap preez nowy plik elektronicanej e

17761, L=Warszawa, -1 § i Gospodarki Wodnej, SERIALNUMBER=PESEL:

o certyfikatem nalezacym do ==
czinie 11:57 certyfikatem nalezacym do OID.2.5.4.16=#30250C 1 Usui podpis

Slaski, G=Marek, C=PL

Podpisany dnia 29 marca 2016 0
72041514590, CN=Mearek Slaski,

Rys. 48 Informacja o przestanym lub ztozonym podpisie

Pobieranie zalgcznikow:

Istnieje mozliwoS¢ pobierania zatgcznikow: zbiorczo — opcja A i pojedynczo — opcja B.
W pierwszym przypadku zostanie utworzony plik typu .zip zawierajgcy komplet dotgczonych
zatgcznikow.

Unnéwa o vispolpracy z autorerfpormsiodavwey Fiatyy (] Sasiap przez pomy i Vymeganyw ornie 0 [Usun | Pobierz |
Zgoda podmiotu dysponujacego terenem/nieruchomoscia na realizacje inigjatywy O zastap praezriowy plik ‘E"’g;‘fog"alz‘zyngf"'m'e 0 Usuni | Pobierz || B

[ Zapisz zmiany w zalacznikach | | Pobierz komplet dofaczonych zatacznikow I A

Rys. 49 Pobieranie zatgcznikdw
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6.3 Eksport oraz import tabel do wniosku

UWAGA!

Nie w kazdym wniosku istnieje mozliwo$¢ eksportu oraz importu tabel. W przypadku, gdy
eksport-import nie jest dostepny, nie zostang wyswietlone przyciski ,Importuj z pliku”,
~Eksportuj do xIs” oraz ,,Eksportuj do csv”.

W przypadku niektdrych wnioskow tabele w nich ujete mogg zostac¢ wyeksportowane do pliku
oraz zaimportowane z uzupetnionymi danymi. Gdy kursor znajduje sie na obszarze tabeli ponad
nig wyswietlane sg przyciski umozliwiajgce zaréwno eksport do pliku csv lub xIs jak réwniez
import danych z pliku.

ELA ZRODEL FINANSOWANIA PRZEDSIEWZIECIA

Przed kontynuowaniem wypelniania Wniosku nalezy najpierw uzupeinié HRF — —
J Importyj z pliky ‘ l J Eksportyj do xls ‘ ‘ Eksportuj do csv

Koszty dotychczas Koszty s
poniesione Koszty Koszty Koszty Udziat
Lp Wyszczegéinienie catkowite kwalifikowane niekwalifikowane | w stosunku
od: [ w latach 7 ’ 1 do kosztéw
= 3 zadania zadania zadania kvaalifikowianych

1 Srodki wtasne Whioskodawcy:

1.1 |wtym z emisji obligacji

2. |Kreayty i pozyczki: 0 0 0 0 0
21 |NFOSiGW
22 |wFOSiGWw

23 |Bank

Kredyt z doplatami do_
NFOSIGW

o| ol of| ofe|afe|e
ole
ole

#) ®| ®| {2 R R[#

pochodzenia)

®

3. |Dotacje 0 0 0 0 0 0 0 0 0.0
31 |Dotacje z NFOSIGW 0 00 %

Dotacje z ) 00 %

Rys. 50 Przyciski importu oraz eksportu tabel

Import jest zgodny z eksportem. W zwigzku z tym, jesli uzytkownik chce przygotowac dane do
tabeli w zewnetrznym edytorze powinien przed wyeksportowaniem tabeli do pliku rozszerzyc
tabele do wymaganych rozmiarédw (poprzez klikniecie ikony [=]) tj. wybra¢ zadang liczbe
kolumn i/lub wierszy, a nastepnie wyeksportowac pustg tabele do pliku za pomocg przycisku
Eksportuj do xls. Do tak przygotowanego pliku mozna dowolnie wprowadza¢ dane.
Po przygotowaniu danych mozna je nastepnie zaimportowac¢ do wybranej tabeli za pomoca
przycisku Importuj z pliku.

UWAGA!
W skoroszycie Excel, powstatym w wyniku ,Eksportu do xIs” wolno zmienia¢ dane (wpisywac,
usuwac) tylko w obszarze utworzonej w GWD tabeli.

Umieszczanie danych w innych miejscach, wpisywanie formut, zmiana struktury tabeli, w tym
dodawanie lub usuwanie wierszy lub kolumn, oraz tym podobne dziatania mogg by¢ przyczyna,
Ze taki skoroszyt nie bedzie mdgt by¢ poprawnie wczytany do GWD.

Nie nalezy usuwac koddw cyfrowych z plikdw xls, ktére znajdujg sie ponizej obszaru danych.

Z przyczyn technicznych plikdw CSV nie powinno sie edytowa¢ w Excelu. Dane w plikach CSV
sg rozdzielane przecinkiem, a Excel w systemie Windows z polskimi ustawieniami regionalnymi
dzieli dane po $rednikach. Dlatego tez plik CSV zapisany w Excelu nie zaimportuje sie
poprawnie do systemu. W zwigzku z tym pliki CSV najlepiej edytowac w Notatniku.
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6.4 Zapis i sprawdzenie formularza

Wypetniany wniosek moze by¢ zapisany w dowolnym momencie poprzez naci$niecie ikony
Zapisz. Ponadto podczas przechodzenia pomiedzy poszczegdlnymi stronami wniosku system
zapisuje wprowadzone dane automatycznie. Dzieki temu minimalizowane jest
niebezpieczenstwo utraty wprowadzonych danych.

Po wypetnieniu formularza (lub w trakcie jego wypetniania), w celu sprawdzenia poprawnosci
wniosku o statusie Roboczy, uzytkownik moze skorzystaé z ikony Zapisz i sprawdz.
W przypadku, gdy wniosek nie bedzie spetniat regut poprawnosci, wyswietlona zostanie lista
bteddw w oknie Wynik weryfikacji.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

- - — lm-)l m‘-l 0 4 %

Zapisz Zapisz i Usun Edycja Aktualizacja Zapisz i Importuj z Zapisz i Zapisz i Zapisz | Wyjdz do
drukuj paramstrow  formularza  eksportuj XML sprawdz zatwierdi zamknij podgladu
da XML L 4 : bez zapisu

Wynik weryfikacji x|

Podczas sprawdzania poprawnoscl wniosku znaleziono nastepujace problemy:

* Ten wniosek korzysta z nieaktualnej wersji Formularza Wniosku.

* Termin rozpoczecia nie moze by¢ wczesniejsza niz 2018-01-01

x Nalezy podac wartosc pola: Termin rozpoczecia

* Nalezy podac wartos¢ pola: Termin zakoriczenia

* Nalezy podac wartosc pola: Dane wnioskodawcy - Nazwisko

)CHODZIE - tabela |[ C.INFOR

x Nalezy podac wartos¢ pola: Dane wnioskodawcy - Imie

x Nalezy podac wartos¢ pola: Dane wnioskodawcy - PESEL

* Nalezy podac wartos¢ pola: Dane wnioskodawcy - Urzad Skarbowy

* Nalezy podac wartos¢ pola: Dane wnioskodawcy - Telefon

x Nalezy podac wartos¢ pola: Dane wnioskodawcy - email

Wybierz plik

x Nalezy podac wartosc pola: Adres zamieszkania - kraj

b 4 Nalezy podac wartos¢ pola: Adres zamieszkania - Ulica 62 ribwy plik

* Nalezy podac wartosc pola: Adres zamieszkania - Nr domu (lokalu)

Drukuj Zamknij

Rys. 51 Wynik weryfikacji wniosku o dofinansowanie

Z kolei w przypadku, gdy wniosek spetnia wszystkie reguly poprawnosci zaprezentowane
zostanie okno Wynik weryfikacji z ponizszym komunikatem:
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Wynik weryfikacji x

Whniosek nie zawiera btedow

Zatwierdz wniosek Zamknij
V

Rys. 52 Komunikat dla poprawnie zweryfikowanego wniosku

Whniosek nie zawierajgcy btedow moze zosta¢ od razu zatwierdzony przez Wnioskodawce.
Wynik weryfikacji
Problemy, znalezione podczas sprawdzania poprawnosci wniosku, mogg dotyczy¢ 3 obszaréw:

= Nieaktualnej wersji formularza wniosku:
Jezeli wniosek korzysta z nieaktualnej wersji formularza, nalezy dokonaé jego
aktualizacji za pomocg funkcji Aktualizacja formularza. Jej wybdr spowoduje
wyswietlenie okna z komunikatem:
Aktualizacja formularza %
Zamierzasz sprawdzic czy jest nowa wersja formularza
tego wniosku i zaktualizowac wniosek w razie potrzeby.

Ta operacja moze potrwac znaczng ilos¢ czasu.

Kontynuowac?

Tak Nie

Rys. 53 Aktualizacja formularza

Po potwierdzeniu operacji formularz wniosku zostanie zaktualizowany.

= Kompletnosci i poprawnosci wprowadzonych danych:
Klikniecie w dowolng pozycje dotyczacg btedu w formularzu przenosi uzytkownika do
pola, w ktérym ten btad sie znajduje.

= Braku wymaganych zatgcznikéw:
Klikniecie na informacje o brakujacym zatgczniku przenosi uzytkownika do zakfadki
Zatgczniki.

Okno Wynik weryfikacji mozna zamkngé, poniewaz lista bteddw widoczna jest nad
formularzem. Umozliwia to przejscie do kolejnych btednie wypetnionych pozycji. Liste te
mozemy otwierac lub zamykac przez klikniecie linku Ukryj/Pokaz wynik weryfikacji.
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Ukryj wynik weryfikacji

Ten wniosek korzysta z nieaktualnej wersji Formularza Wniosku.

Termin rozpoczecia nie moze by¢ wczesniejsza niz 2018-01-01

Nalezy poda¢ wartos¢ pola: Termin rozpoczecia

Nalezy poda¢ wartos¢ pola: Termin zakonczenia

Nalezy poda¢ wartos¢ pola: Dane wnioskodawcy - Nazwisko

Nalezy poda¢ wartos¢ pola: Dane wnioskodawcy - Imie

Nalezy poda¢ wartos¢ pola: Dane wnioskodawcy - PESEL

Nalezy poda¢ wartos¢ pola: Dane wnioskodawcy - Urzad Skarbowy

X AHAXXXXXX

( A. INFORMACJE OGOLNE 1[ B. INFORMACJE O PRZEDSIEWZIECIU

Rys. 54 Lista btedéw wyswietlana nad formularzem wniosku o dofinasowanie

6.5 Zatwierdzanie formularza
Zatwierdzony moze zosta¢ wytgcznie wniosek nie posiadajgcy zadnych bteddw, czyli wniosek:

= korzystajgcy z aktualnej wers;ji formularza,
=z wypetnionymi wszystkimi polami obowigzkowymi,
=z dotgczonymi wymaganymi zatgcznikami.

Aby zatwierdzi¢ wniosek nalezy wykonac jedng z dwdch opgiji:
A — Zapisz i sprawdz

W przypadku, gdy wniosek nie bedzie spetniat regut poprawnosci, wyswietlona zostanie lista
btedow w oknie Wynik weryfikacji. Kazdy btad na liScie bedzie linkiem, klikniecie w niego bedzie
przenosi¢ uzytkownika do odpowiedniego miejsca na formularzu (pola, ktérego btad dotyczy).
Z kolei w przypadku spetnienia wszystkich regut poprawnosci zaprezentowane zostanie okno
Wynik weryfikacji z komunikatem:

Whiosek nie zawiera btedéw

B - Zapisz i zatwierdz

Wybdr tej opcji réwniez spowoduje sprawdzenie poprawnosci wniosku. Dla wniosku
niespetniajgcego regut poprawnosci, wyswietlona zostanie lista znalezionych btedéw w oknie
Wynik weryfikacji. W przypadku weryfikacji zakoficzonej wynikiem pozytywnym pojawi sie
okno Potwierdzenie zatwierdzenia wniosku. Po zatwierdzeniu wniosku jego status zmieni sie
na Wypetniony poprawnie - nieztozony i nie bedzie juz dostepny do edycji.
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Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

- - » + | @ o| R

Zapisz Zapisz i Usun Edycja Aktualizacja  Zapiszi_ Importuj z Zapisz i Zapisz i Zapisz i
drukuj parametrow formularza eé(sp)?r\rAtLLu XML sprawdz zatwierdz zamknij
o 1 i !
Whiosek A B

Rys. 55 Menu w trybie edycji wniosku o statusie Roboczy

UWAGA!
Zatwierdzenie formularza wniosku nie oznacza, ze wniosek zostat skutecznie ztozony
w Funduszu oraz nie konczy procesu sktadania wniosku.

6.6 Wycofanie wniosku do edycji

Dla wniosku bedacego w statusie Wypeiniony poprawnie - nieztozony dostepna jest
funkcja Wycofaj do edycji umozliwiajgca wycofanie wniosku do statusu Roboczy, ktéry daje
mozliwo$¢ wprowadzania zmian.

6.7 Przygotowanie wniosku do podpisu

Dla wniosku znajdujgcego sie w statusie Wypetniony poprawnie - nieztozony dostepna jest
funkcja Przygotuj do podpisu.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

xml

] ] - ] v - - « » &
Wszystkie Moje Oczekujace Przyjetew Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj  Wycofaj do | Przygotuyj Kopiuj do
whnioski robocze na ztozenie  Funduszu eksperta do XML edygji do podpisu nowego
w Funduszu wniosku
Listy Whiosek

Rys. 56 Menu w trybie podgladu wniosku o statusie Wypetniony poprawnie - nieztozony

Jej wybodr spowoduje wysSwietlenie ponizszego okna z komunikatem:

Przygotowanie wniosku do podpisu x

Zamierzasz przygotowac wniosek do podpisu.
Tej operacji nie bedzie mozna cofnac.

@ Utracisz mozliwos¢ edycji wniosku!

Kontynuowac?

Tak Nie

Rys. 57 Przygotowanie wniosku do podpisu

Po potwierdzeniu operacji wniosek otrzyma status Oczekuje na ztozenie w Funduszu i nie
bedzie dostepny do edycji.
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Aby wniosek byt wazny i mogt by¢ dalej przetwarzany i oceniany, Fundusz musi otrzymac jego
podpisang wersje. Wniosek mozna podpisac i przesta¢ do Funduszu korzystajac z jednego z
trzech sposobow:

e Podpisa¢ cyfrowmym podpisem kwalifikowanym i wystac¢ elektronicznie przez ePUAP
z poziomu systemu.

e Podpisac profilem zaufanym ePUAP i wystac elektronicznie z poziomu systemu.

e Wydrukowac, podpisac recznie i wysta¢ pocztg na adres Funduszu, o ile regulamin
naboru na to pozwala.

Jesli wniosek trafi do Kancelarii Funduszu, czy to w postaci elektronicznej (sposdb 1 i 2), czy
tez w postaci papierowej (sposob 3), jego status zmieni sie na Przyjety w Funduszu. Status
ten oznacza, ze proces sktadania wniosku zostat zakonczony.

Nalezy pamieta¢, ze ztozenie wniosku w ramach danego naboru mozliwe jest tylko w okresie
,Waznosci” tego naboru. Po rejestracji wniosku w wewnetrznych systemach Funduszu
przekazaniu wniosku system automatycznie wysyta powiadomienie (na adres e-mail bedacy
loginem uzytkownika) do wszystkich uzytkownikéw posiadajgcych uprawnienia do wniosku.
Powiadomienie to zawiera informacje o biezgcym statusie wniosku i o dalszych krokach, ktére
uzytkownik powinien wykonac.

UWAGA!

W ramach programu ,,Czyste Powietrze” nie ma mozliwosci wystania wniosku drogg papierowa.
Mozna to zrobic jedynie za posrednictwem przycisku Wyslij przez ePUAP. Oznacza to takze, ze
wniosek musi by¢ podpisany elektronicznie (waznym podpisem kwalifikowanym lub PZ ePUAP).

6.8 Skladanie wniosku za posrednictwem systemu ePUAP

Uzytkownik ma mozliwos¢ podpisania wniosku kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym, a nastepnie ztozenia go do Funduszu w formie elektronicznej.

UWAGA!

Podpisanie wniosku nie oznacza jego ziozenia w Funduszu. Wniosek podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym musi by¢ nastepnie wystany
do Funduszu przez system ePUAP.

6.9 Podpisywanie wniosku w formacie XML

Podpisanie wniosku podpisem elektronicznym (Podpisem Kwalifikowanym lub Podpisem
Zaufanym) jest mozliwe wytacznie, gdy wniosek ten ma status Oczekuje na zilozenie
w Funduszu.
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Format wniosku (w tym przypadku: XML) jest widoczny na ekranie Szczegdty (Podglad
wniosku) - jest mozliwe ztozenie tylko jednego Podpisu Kwalifikowanego albo jednego
Podpisu zaufanego.

Aby podpisa¢ wniosek nalezy wybrac go z listy wnioskow, klikng¢é na Szczegoty (w kolumnie
Akcje), a gdy wyswietli sie ekran z wnioskiem, klikng¢ na ikone Podpisz wniosek, jak wskazano
na rysunku ponizej.

1 Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD
TRANEE

xml

J - ) N4 \ - - -+ - “
Wszystkie Moje Oczekujace Przyjete w Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj Podpisz Wycofaj Kopiuj do
whnioski robocze na ztozenie  Funduszu eksperta do XML wniosek nowego
w Funduszu whniosku

Listy Whiosek
Rys. 58 Menu w trybie podgladu wniosku o statusie Oczekuje na ztozenie w Funduszu

Po kliknieciu uzytkownik moze mie¢ do wyboru:

= Zlozenie podpisu elektronicznego za pomocg podpisu kwalifikowanego z poziomu strony
GWD,

= Zlozenie podpisu elektronicznego za pomoca Profilu Zaufanego platformy ePUAP,

= Zrezygnowanie z podpisania dokumentu.

Podpisywanie dokumentu ®

Zamierzasz podpisac ten wniosek podpisem cyfrowym. Umozliwi
to wystanie wniosku droga elektroniczna do Funduszu za
- posrednictwem platformy ePLAP.

Wybierz metode wykonania podpisu cyfrowego:

Ztoz podpis elektroniczny za pomocy certyfikatu kwalifikowanego z |
poziomu strony GWD przy uzyciu aplikacy Szafir. |

Ztoz podpis elektroniczny za pomocy Profilu Zaufanego platformy
ePLAP,

Anulug i zamknij to okno

Rys. 59 Podpisywanie dokumentu
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Podpis z uzyciem certyfikatu (kwalifikowanego podpisu elektronicznego) z poziomu strony
GWD

Po wybraniu pierwszej metody wykonania podpisu cyfrowego, tj. Ztéz podpis elektroniczny za
pomocg certyfikatu kwalifikowanego z poziomu strony GWD, system otworzy aplet pozwalajacy
na ztozenie podpisu.

Do poprawnego dziatania aplikacji do sktadania elektronicznego podpisu w przegladarce
Google Chrome, Firefox oraz Opera wymagana jest instalacja dodatkowego oprogramowania.
W przypadku braku dodatkowego oprogramowania, po kliknieciu Zt6z podpis elektroniczny
za pomocy certyfikatu kwalifikowanego z poziomu strony GWD wyswietli sie
nastepujacy komunikat:

Podpisywanie wniosku

Niniejsza strona wykorzystuje komponenty podpisu elektronicznego
Szafir SDK Krajowej_Izby Rozliczeniowej S.A. W wersji dla
przegladarek Firefox, Google Chrome i Opera wymagana jest
instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny
Szafir SDK oraz aplikacji udostepniajgcej funkcje podpisu
elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia z Web Store

Uwaga: Po zainstalowaniu rozszerzenia nalezy przetadowac
biezaca strone!

Przerwij operacje

Rys. 60 Instalacja dodatkowego rozszerzenia

Jezeli dedykowane rozszerzenie zostato zainstalowane poprawnie, wéwczas wysSwietlone
zostanie wtasciwe okno zawierajgce informacje o podpisywanym dokumencie i umozliwiajgce
ztozenie podpisu:
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Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.4.445 X
Tres¢ dokumentu
(@ Sformatowany (O Binarny (O Wylaczony Zapisz kopie Otworz za pomoca
K?xml version="1.0" encoding="utf-8"2> Al

<ApplicationVersion xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance">
<Parameters>
<ID>b6cbf35e-8626-4ach-886d-d5£803c6b2£9</1D>
<VersionClass>
<ID>100</1ID>
<Nan=>Podstawowy< /Name>
</VersionClass>
<ApplicationFormPublished>
<1D>305cccf8-£194-4266-bee7-8d35falda3fth</ID>
<Nanz>HRF E0G 1</Name>
<VersionNumber>13</Versionlumber>
<DateFrom>2022-04-06T12:47:50.53</DateFrom>
i:nil="true"/>
onFo dad144a1-007b-4964-bdc7-74d316e01lce</ApplicationFornID>
s1onID>£73afb51-4776-47d5-90bc-c24c08a0e525</ApplicationFornVersionID>
sionNumber>13</ApplicationFormVersionNumber>
</ApplicationFormPublished>
calID>21739</TechnicalID>
sion>1</Version>

inil="true"/>
i:nil="true"/>
"true”/>
tsi:nil="true"/>

<FntSub

E Szafir

tType xsiinil="true”/> ol
Realizowana czynnos¢

Podpisywanie dokumentu 1/1

https:/gwddev.nfosigw.gov.pl/File/.../.../bcbf35e-8626-4ach-886d-d5f803c6b2... SR

Pody
Pomin

Pomifh prezentacig kolejnych dokumentw Pomifh podsumonanie kolejnych elementow

Panel wyboru certyfikatow

Wybierz certyfikaty

Rys. 61 Aplet umozliwiajgcy ztozenie elektronicznego podpisu

Po Kkliknieciu Wybierz certyfikaty mozliwe jest wybranie odpowiednich certyfikatow
kwalifikowanych odpowiadajgcych podpisowi elektronicznemu, ktéry Wnioskodawca chce
ztozy¢. Nastepnie nalezy klikng¢ Podpisz (przycisk staje sie aktywny dopiero po wybraniu
certyfikatow) i wprowadzi¢ osobisty klucz PIN. Po wiasciwym uzyciu podpisu poprzez wpisanie
kodu PIN aktywuje sie przycisk Zakoncz. W ten sposdb dokument zostat podpisany z uzyciem
certyfikatu.

Po wykonaniu operacji aplet zostaje zamkniety, a w oknie aplikacji pojawia sie komunikat
0 pozytywnym ztozeniu podpisu. W przeciwnym wypadku wyswietlony zostanie odpowiedni
komunikat o btedzie.

Podpis z uzyciem Profilu Zaufanego platformy ePUAP

Po wybraniu tej metody wyswietlony zostanie podpisywany dokument:
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Podpisywanie wniosku Podpisem Zaufanym

Zamierzasz podpisac¢ wniosek swoim Podpisem Zaufanym (d. Profilem Zaufanym ePUAP). Zostaniesz przekierowany na
@ strone ePUAP, gdzie bedziesz mogt ztozy¢ podpis. Po ztozeniu podpisu zostaniesz z powrotem przekierowany na te
strone.

Podpisywany dokument:

<?xml version="1.0" encoding="utf-16"?>
<ApplicationVersion xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
<Parameters>

<ID>53656d50-bdeb-440b-aa67-f3c9f84d06f4</ID>

<VersionClass>
<ID>100</ID>
<Name=>Podstawowy</Name>

</VersionClass>

<ApplicationFormPublished>
<ID>a30bf669-8e5f-42a2-a9f9-5ff58a0f72c2</ID>
<Name>MS_test_WoU</Name>
<VersionNumber>1</VersionNumber>
<DateFrom>2020-10-09T12:55:10.323</DateFrom>
<DateTo xsi:nil="true" />
<ApplicationFormID>b5467f86-a181-45d1-8958-0a72ef19fe28</ApplicationFormID>
<ApplicationFormVersionID>6c0602a5-7957-4a69-8221-e79e3eaf4806 </ApplicationFormVersionID>
<ApplicationFormVersionNumber=> 1 </ApplicationFormVersionNumber>

</ApplicationFormPublished>

<TechnicalID>21790</TechnicalID>

<Version>1</Version>

<Intake xsi:nil="true" />

<Discipline xsi:nil="true" />

<POIiSContest xsi:nil="true" />

<POIiSProjectType xsi:nil="true" />

<FntContest xsi:nil="true" />

<FntProjectType xsi:nil="true" />

<FntSubjectType xsi:nil="true" />

<FntSupportKind xsi:nil="true" />

<ApplicationType>
<ID>500</ID>
<Name XmiITag="SL_FormaDofinansowania_Opis">Wniosek o nadanie uprawniefi</Name>

</ApplicationType>

<ApplicationStatus>
<ID>300</ID>

Kontynuuj Anuluj

Rys. 62 Podpisywany dokument

Po kliknieciu Kontynuuj uzytkownik zostanie przeniesiony na strone logowania portalu ePUAP.

Nalezy tam wpisac identyfikator oraz hasto do konta w ePUAP.

A
profil
Za U fra ny E Konto prywatne L

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Rys. 63 Podpisywanie przez ePUAP
Korzystajac z tej opcji uzytkownik ma do wyboru:
= Podpisz podpisem zaufanym,

= Podpisz podpisem kwalifikowanym,
= Anuluj.

Jesli podpis zostanie poprawnie ztozony w systemie ePUAP lub proces zostanie anulowany —

uzytkownik zostanie z powrotem przekierowany na strone Generatora.

6.10 Podpisywanie wniosku w formacie PDF

Podpisanie wniosku podpisem elektronicznym (Podpisem Kwalifikowanym lub Podpisem
Zaufanym) jest mozliwe wytacznie, gdy wniosek ten ma status Oczekuje na ztozenie w

Funduszu.
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Format wniosku (w tym przypadku: PDF) jest widoczny na ekranie Szczegdty (Podglad
wniosku) - jest mozliwe ztozenie wielu podpisow elektronicznych (wytgcznie Podpiséw
Kwalifikowanych).

Aby podpisa¢ wniosek nalezy wybrac go z listy wnioskow, klikng¢é na Szczegoty (w kolumnie
Akcje), a gdy wyswietli sie ekran z wnioskiem, klikng¢ na ikone Podpisz wniosek, jak wskazano
na rysunku ponizej.

: Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD
IR

xml
\ J - ] v \ — - i - o
Wszystkie Moje Oczekujace Przyjetew Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj Podpisz Wycofaj Kopiuj do
wnioski robocze na ztozenie  Funduszu eksperta do XML wniosek nowego
w Funduszu wniosku
Listy Whiosek

Rys. 64 Menu w trybie podgladu wniosku o statusie Oczekuje na ztozenie w Funduszu

Po kliknieciu uzytkownik moze mie¢ do wyboru:

= Zlozenie podpisu elektronicznego za pomocg podpisu kwalifikowanego z poziomu strony
GWD,
= Zrezygnowanie z podpisania dokumentu.

Podpisywanie dokumentu = _.

Zamierzasz podpisac ten wniosek podpisem cyfrowym. Umozliwi
to wystanie wniosku droga elektroniczna do Funduszu za
n posrednictwem platformy ePUAR.

Wybierz metode wykonania podpisu cyfrowego:

i Z7toz podpis elektroniczny za pomoca certyfikatu kwalifikowanego z
poziomu strony GWD przy uzyciu aplikach Szafir

Anulug 1 zamkm) to okno

Rys. 65 Podpisywanie dokumentu
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Podpis z uzyciem certyfikatu (kwalifikowanego podpisu elektronicznego) z poziomu strony
GWD

Po wybraniu pierwszej metody wykonania podpisu cyfrowego, tj. Ztéz podpis elektroniczny za
pomocg certyfikatu kwalifikowanego z poziomu strony GWD, system otworzy aplet pozwalajacy
na ztozenie podpisu.

Do poprawnego dziatania aplikacji do sktadania elektronicznego podpisu w przegladarce
Google Chrome, Firefox oraz Opera wymagana jest instalacja dodatkowego oprogramowania.
W przypadku braku dodatkowego oprogramowania, po kliknieciu Zt6z podpis elektroniczny
za pomocy certyfikatu kwalifikowanego z poziomu strony GWD wyswietli sie
nastepujacy komunikat:

Podpisywanie wniosku

Niniejsza strona wykorzystuje komponenty podpisu elektronicznego
Szafir SDK Krajowej_Izby Rozliczeniowej S.A. W wersji dla
przegladarek Firefox, Google Chrome i Opera wymagana jest
instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny
Szafir SDK oraz aplikacji udostepniajgcej funkcje podpisu
elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia z Web Store

Uwaga: Po zainstalowaniu rozszerzenia nalezy przetadowac
biezaca strone!

Przerwij operacje

Rys. 66 Instalacja dodatkowego rozszerzenia

Jezeli dedykowane rozszerzenie zostato zainstalowane poprawnie, woéwczas wysSwietlone
zostanie wtasciwe okno zawierajgce informacje o podpisywanym dokumencie i umozliwiajgce
ztozenie podpisu:
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B Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.4.445 X |
Tres¢ dokumentu

@ Sformatowany (O Binamy (O Wylaczony Zapisz kopie Otwérz za pomoca q
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E Szafir
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Realizowana czynnos¢
Podpisywanie dokumentu 1/1

\/File/...]. 129-5bb17f40a... 1. Prezentacja

o

Pomii prezentacje kolejnych dokumentsw Pomifh podsumowanie kolejnych elementsw

Wybierz certyfikaty

Rys. 67 Aplet umozliwiajgcy ztozenie elektronicznego podpisu

Po Kkliknieciu Wybierz certyfikaty mozliwe jest wybranie odpowiednich certyfikatow
kwalifikowanych odpowiadajgcych podpisowi elektronicznemu, ktéry Wnioskodawca chce
ztozy¢. Nastepnie nalezy klikng¢ Podpisz (przycisk staje sie aktywny dopiero po wybraniu
certyfikatow) i wprowadzi¢ osobisty klucz PIN. Po wiasciwym uzyciu podpisu poprzez wpisanie
kodu PIN aktywuje sie przycisk Zakoncz. W ten sposdb dokument zostat podpisany z uzyciem
certyfikatu.

Po wykonaniu operacji aplet zostaje zamkniety, a w oknie aplikacji pojawia sie komunikat
0 pozytywnym ztozeniu podpisu. W przeciwnym wypadku wyswietlony zostanie odpowiedni
komunikat o btedzie.

Istnieje mozliwo$¢ umieszczenia graficznego symbolu Podpisu Kwalifikowanego — w dowolnym
miejscu wniosku. Aby dodac graficzny symbol podpisu kwalifikowanego nalezy najpierw
wybrac miejsce do ztozenia takiego znaku — w tym celu przewijamy wyswietlony dokument
przy pomocy pionowej belki przewijania (jak na Rys. 67), a nastepnie w wybranym miejscu
narysowac myszkg prostokat, w ktérym umieszczony bedzie graficzny symbol podpisu.

Istnieje mozliwo$¢ podpisu wniosku wiecej niz jednym Podpisem Kwalifikowanym. W tym celu,
bedac w szczegdtach wniosku, nalezy nacisng¢ przycisk Dodaj kolejny podpis:
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Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

xml

- ’ - - s =

Wszystkie Méje Oczekujace Przyj 'te w Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj DOEEJ Wyislij Wycofaj Kopiuj do
wnioski robocze na Funduszu eksperta do XML kolejny przez nowego
ztozenie w podpis ePUAP wniosku

Fundusztﬂ‘m

Podglgd wniosku

Rys. 68 Dodanie kolejnego elektronicznego podpisu

6.11 Wystanie dokumentu przez ePUAP

Jesli podpis zostat ztozony poprawnie mozliwe jest wystanie dokumentu do Funduszu.

W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Wyslij przez ePUAP w menu gtéwnym:

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

= = Ll xml
] ] - ] o l — —~ -
Wszystkie Moje Oczekujace Przyjetew Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj | Wyslij przez | Wycofaj
wm);ski robocze na ztozenie  Funduszu eksperta do XML ePbAP

w Funduszu
Listy Whiosek
Rys. 69 Wysytanie dokumentu przez ePUAP

Wybdr tej opcji spowoduje wyswietlenie okna Przesytanie wniosku przez
z komunikatem:

Przesytanie wniosku przez ePUAP x
Zamierzasz ztozy¢ podpisany wniosek do Funduszu
poprzez platforme ePUAP. Po odebraniu go w Funduszu
whniosek zostanie przyjety i bedzie dalej przetwarzany.
Jezeli rejestracja wniosku nie nastapi w ciagu
najblizszych 12 godzin, nalezy ponowic prébe.

Kontynuowac?

Tak | Nie

Rys. 70 Przesytanie wniosku przez ePUAP

Kopiuj do

nowego
whniosku

ePUAP

Po potwierdzeniu ziozenia podpisanego do Funduszu wniosku, uzytkownik bedzie miat

mozliwos¢ wystania go za pomocg przycisku Wyslij natychmiast.
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Przesytanie dokumentu do Funduszu przez ePUAP x

Wysytany dokument jest podpisany, a ostatnia modyfikacja jego
podpisu zostata wykonana 13 kwietnia 2022 12:05 przez uzytkownika
Jan Kowalski (agata.pietka@interia.pl)

To jest ostatni krok wysytania dokumentu.

Wyslij natychmiast Anuluj - nie wysytaj w tej chwili.

4

Rys. 71 Przesytanie dokumentu do Funduszu przez ePUAP

Whniosek w wersji podstawowej — dodatkowe kontrole

Nacisniecie przycisku Wyslij przez ePUAP uruchamia kontrole daty waznosci konkursu oraz
wersji formularza na wniosku w wersji podstawowej (tj. w wersji nr 1).

Wystanie wniosku w wersji podstawowej (tj. w wers;ji nr 1), utworzonego w ramach konkursu,

ktory juz sie zakonczyt, bedzie niemozliwe. W takie sytuacji wybor przycisku Wyslij natychmiast
spowoduje wyswietlenie okna Wysytanie wniosku z komunikatem:

Wysyianie wniosku

Q Konkurs zostat zakonczony.

ZtoZenie wniosku jest juz niemozZliwe.

Rys. 72 Wysytanie wniosku — Zakonczony konkurs

Wystanie wniosku podstawowego utworzonego na formularzu, ktéry w momencie skorzystania
z opcji Wyslij przez ePUAP jest juz nieaktualny, rowniez bedzie niemozliwe. W tym przypadku
otrzymamy nastepujacy komunikat:

sidladet w AR

Wysyianie wniosku

Formularz wniosku jest nieaktualny

A Status wniosku zostanie zmieniony na Roboczy, a sam dokument stanie sie dostepny do edycji
Wszystkie dotychczas zioZzone podpisy dla wniosku zostang usuniete
Aby zaktualizowac wersje wniosku nale2y skorzystac z funkcji "Aktualizacja formularza".

Uwaga! |
Wszystkie dane, kidre zostaty wypeinione w starszej wersji formularza zostana przepisane do
nowej pod warunkiem, Ze takie pola w nowym formularzu wystepuja.

[oK |

Rys. 73 Wysytanie wniosku — Nieaktualny formularz wniosku
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Nastepnie wniosek zmieni status na Roboczy i bedzie dostepny do edycji. W celu aktualizacji
formularza nalezy skorzystac z funkcji Aktualizacja formularza.

Wyslij natychmiast — kolejne wersje wnioskow

Wybor przycisku Wyslij natychmiast na kolejnych wersjach wniosku nie uruchamia kontroli
daty waznosci konkursu.

Whniosek w drodze

Whniosek spetniajgcy wszystkie reguty poprawnosci zostanie wystany do Funduszu, a jego
status zmieni sie na Wniosek w drodze.

Dokument zostanie przestany przy pomocy systemu ePUAP, a nastepnie zarejestrowany w
odpowiednich systemach informatycznych.

Whiosek zmieni swdj status na Przyjety w Funduszu. Zazwyczaj czas potrzebny na przestanie
przez system ePUAP miesci sie w przedziale 30 minut - 2 godziny.

UWAGA!

Jezeli po uptywie 6. godzin status wniosku nie ulegnie zmianie na Przyjety w Funduszu,
nalezy skontaktowac sie Pomocg Techniczng GWD. W tym celu nalezy uzy¢ formularza
kontaktowego dostepnego na ekranie logowania GWD w sekcji Informacja pomocnicza.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza wysta¢ wniosek do Funduszu tylko
i wylacznie w wersji elektronicznej, to wniosek ten musi by¢:
e podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem
zaufanym,
e wystany do Funduszu poprzez system ePUAP (tj. przy pomocy przycisku
Wyslij przez ePUAP).
Samo podpisanie wniosku nie oznacza jego prawidlowego dostarczenia (ztozenia)
do Funduszu. Prawidilowe zlozenie wniosku bedzie miato miejsce dopiero po
przestaniu przez ePUAP.

Przypominamy rowniez, ze zataczniki — jesli nabér wymaga, aby byly podpisane —
podpisujemy wylacznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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7 Aktualizacja wniosku
7.1 Tworzenie aktualizacji

W wielu przypadkach wniosek wymaga korekty. Korekty wniosku sg wykonywane przez
uzytkownika (najczesciej przez Wnioskodawce), co do zasady na wezwanie funduszu
oceniajgcego wniosek, cho¢ w niektdrych naborach Wnioskodawca moze wykonac korekte
wniosku z wtasnej inicjatywy.

Korekta wniosku jest wykonywana w procesie aktualizacji, poprzez stworzenie nowej wersji
wniosku.

Whioski, dla ktérych moze byé wykonana korekta majg na ekranie Szczegoty dostepng ikone
Utworz aktualizacje — jak na ilustracji ponizej.

W celu stworzenia korekty wniosku nalezy klikngé na ikone Utworz aktualizacje.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

xml

~ : - ] v o} - - & + '
Wszystkie Moje Oczekujace Przyjetew Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj Wycofaj Utworz Kopiuj do
wnioski robocze  naziozenie Funduszu eksperta do XML aktualizacjef nowégo
w Funduszu whniosku

Listy Whiosek

Rys. 74 Aktualizacja wniosku od najnowszej wersji

UWAGA!

Pojawienie sie ponizszego komunikatu oznacza, ze powstata juz kolejna wersja wniosku
(np. utworzona przez innego uzytkownika) i tworzenie nowej aktualizacji na podstawie tej
wers;ji, ktora sie wtasnie wyswietla na ekranie jest niemozliwe.

Tworzenie aktualizacji

2 Aktualizacje mozna utworzy¢ tylko od najnowszej wersji wniosku

(oK

Rys. 75 Aktualizacja wniosku od najnowszej wersji

Poniewaz utworzenie aktualizacji powoduje stworzenie nowej wersji wniosku — konieczne jest
dodatkowe potwierdzenie wykonywanej operacji.
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Tworzenie aktualizacji x

7

Kontynuowac?

Zamierzasz utworzy¢ aktualizacje tego wniosku.

Tak Nie
4

Rys. 76 Potwierdzenie aktualizacji wniosku

Po potwierdzeniu utworzenia aktualizacji wyswietli sie wypetniony wniosek 0 nowym
numerze technicznym. Nowy wniosek o0 statusie Roboczy zostanie wypetniony trescig
z poprzedniej wersji. Nalezy uzupetnic/skorygowac tres¢ wniosku o zgdane informacje.

Aktualizacja tworzona jest na bazie wczesniegj istniejgcego i ztozonego w Funduszu wniosku,
w zwigzku z czym nowa wersja zawiera wszystkie dane z poprzedniej wersji wniosku (chyba,
ze ktores z pdl zostato dodane lub usuniete z formularza). Wyjatkiem sg zataczniki, ktore
nie s automatycznie przenoszone z poprzedniej wersji wniosku. Zasady
postepowania z zatgcznikami podczas aktualizacji wniosku zostaty przedstawione nizej (patrz
Aktualizacja zatgcznikéw).

Nowa wersja wniosku ma nadany status Roboczy i do momentu jej przekazania do Funduszu
niemozliwe jest tworzenie kolejnych aktualizacji (aktualizacja moze by¢ tworzona tylko
do najnowszej wersji wniosku). Nalezy takze potwierdzi¢, ze zatgczone pliki nie zmienity sie
(Uzyj poprzedniej wersji) lub zatgczy¢ nowe pliki.

Po wprowadzeniu zmian nalezy ponowne zatwierdzi¢ i zlozy¢ nowg wersje wniosku
do Funduszu. Proces ten odbywa sie identycznie jak w przypadku nowego wniosku.
Nalezy jednak zwrdci¢ uwage, ze system ostrzega uzytkownika w przypadku, gdy ten bedzie
prébowat zatwierdzi¢ nowg wersje wniosku nie dokonujgc w nim zadnych zmian.

Potwierdzenie zatwierdzenia wniosku %

Zamierzasz zatwierdzi¢ wniosek. Jezeli wniosek zawiera
btedy, to operacja ta nie powiedzie sie, a system
wyswietli liste btedow.

Ostrzezenie! Nie stwierdzono zadnych réznic pomiedzy
aktualna wersja wniosku a wczesniejsza.
Kontynuowac?

Tak Nie

Rys. 77 Ostrzezenie przed zatwierdzeniem
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Kazdy uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do wniosku ma mozliwos¢ wyswietlenia oraz
wydrukowania informacji, ktére pola zostaty zmienione w stosunku do ostatniej wersji
przekazanej do Funduszu i jakie byly ich poprzednie wartosci. W tym celu dla wniosku
o statusie Oczekuje na ztozenie w Funduszu nalezy klikng¢ ikone Pokaz zmiany, znajdujaca sie
w menu gtéwnym.

Poréwnanie wersji dotyczy zaréwno zmienionej tresci wniosku, jak i zmienionych zatgcznikow.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

. xml
] - ] o — - « ' = |
Wszystkie Moje Oczekujace Przyjetew Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj Wys’libprzez Wycofaj Pokaz Kopiuj do
wnioski robocze  naziozenie Funduszu eksperta do XML ePUAP zmiany nowego
w Funduszu wniosku
Listy Whiosek

Rys. 78 Widok menu dla aktualizacji w statusie Oczekuje na ztozenie w Funduszu

|| Wynik poréwnania wersji

Znaleziono nastepujgce réznice:
Zmienione zatgczniki

Nazwa Wiasciwosci zatgcznika w starej wersji Wiasciwosci z“?:r[:;nlka Wl

£ Wielkosé pliku: 13 KB
|- Wielkos¢ pliku: 1 MB
Zatgcznili ktérych nie przewidziano, a mogg mied wptyw na p5ig za{agcwamia: 2018-07-19 10:25:45 Data zaladowania: 2019-10-02

ocene (dodatkowe pozwolenia, porozumienia, listy 10:44:00

3 » ‘ i Mazwa pliku: poruzumienie.pdf 2 . .
el intencyjne, rekemendacii, wyniki badari itp.) b P P Nazwa pliku: pismo przewodnie.docx
Pobierz
| Pobierz
A
i wielkosc pliku: 2 MB
L Wielkosc pliku: 4 MB 4 A
& o Data zaladowania: 2018-12-19 07:44:54 Bata Zaladowda: 20191601
Inne dokumenty finansowe (wymienic w komentarzu) Nazwa pliku: Drizfania edukacyjne.zip 13:24:02 ) ;
ai Pobiare Nazwa pliku: wartosci szacunkowe.zip
] Pobierz
|
g Wielkos¢ pliku: 1 MB Wielkos¢ pliku: 2 MB
= Data zatadowania: 2019-08-30 13:17:17 Data zatadowania: 2019-10-01
[ Inne dokumenty prawne (wymisnic w komantarzu) Nazwa pliku: 2. PROGRAM EDUKACYINY 15:36:41
2l PRZYSUCHA_30_08_2019.zip MNazwa pliku: programy.zip
@ Pobierz Pobierz
Razem 3 réznic
— Zmienione pola =
Ct n
7 Nazwa pola Stara wartosSc MNowa wartosc
ul Miara efektu ekologicznego 20000 20160

Projekt zaktada utworzenie pierwszego w Polsce
Interdyscyplinarnego Centrum Odpowiedzialnej
Edukacji Ekeclogicznej (ICOEE) promujgcege unikalny
dorobek polskie] mysli ekologiczne] ukazany na tle
wspaniatej polskiej przyrody. Powstata w ramach
projektu infrastruktura ma stuzy¢ uswiadamianiu
spoteczeristwa w zakresie nowoczesnych form i
metod ochrony srodowiska naturalnego ze
= szczegolnym uwzglednieniem specyfiki polskich
ekosysteméw. Z jednej strony projekt wytworzy
warunki techniczne niezbedne dla prowadzenia
nowoczesnych, multimedialnych i interaktywnych
= form edukacji ekologicznej (dzieki zastosowaniu
najnowoczesniejszych technik cyfrowych i
komputerowych) z drugiej zaoferuje uzytkownikom

Projekt zaktada utworzenie pierwszego w Polsce
Interdyscyplinarnego Centrum Odpowisdzialnej
Edukacji Ekologiczne] (ICOEE) promujgcego unikalny
dorobek polskiej mysli ekologicznej ukazany na te
wspaniatej polskiej przyrody. Powstala w ramach
projektu infrastruktura ma stuzy¢ uswiadamianiu
spofeczeristwa w zakresie nowoczesnych form i
metod ochrony $rodowiska naturalnego ze
szczegdlnym uwzglednieniem specyfiki polskich
ekosystemow. Z jednej strony projekt wytworzy
warunki techniczne niezbedne dla prowadzenia
nowoczesnych, multimedialnych i interaktywnych
form edukacji ekologiczne] (dzigki zastosowaniu
najnowoczesniejszych technik cyfrowych i
komputerowych) z drugiej zaoferuje uzytkownikom b

— Drukuj Zamknij

Rys. 79 Rejestr zmian w aktualizacji wniosku
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7.2 Aktualizacja zalacznikéw

Przy aktualizacji wniosku czesto aktualizuje sie rowniez zatgczniki. Nalezy mie¢ na uwadze,
ze skladajgc wniosek w rzeczywistosci sktadany jest wypetniony formularz wraz
z zestawem zalgcznikow. Zatem, aktualizujgc wniosek, nalezy tez zaktualizowac liste
zatgcznikdw. Zatgczniki aktualizuje sie korzystajac z zaktadki Zatgczniki.

W przypadku, gdy zatgczniki majg by¢ ,przeniesione” z poprzedniej wersji, nalezy zaznaczy¢
odpowiedni checkbox w kolumnie Uzyj poprzedniej wersji.

i formie poprasdais] Komentars Acje

Paberz papridnsy wangg

Rys. 80 Przenoszenie zatacznika z poprzedniej wersji wniosku

Po zaznaczeniu checkboxa w wybranej pozycji, w kolumnie Akcje pojawi sie przycisk Pobierz
poprzednig wersje. Przycisk ten pozwala na ,$ciggniecie” zatgcznika z systemu GWD na lokalny
komputer.

Aby doda¢ nowy zatgcznik, nalezy postepowaé zgodnie ze schematem opisanym w czesci
poswieconej dotgczaniu zatgcznikow.

UWAGA!

1. Dla utrwalenia wykonanych Zmian nalezy klikngé na przycisk
Zapisz zmiany w zatgcznikach. Przycisk ten jest widoczny po lewej stronie ekranu nad
i pod tabelkg przedstawiajagcg liste zatgcznikow.

2. Jezeli nabér wymaga, aby zatgczniki byty opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, to przeniesienie zatgcznika ,z poprzedniej wersji wniosku” nie wymaga
juz ponownego podpisu, poniewaz podpis tez zostanie przeniesiony. Tylko nowo
dotaczane zatgczniki muszg by¢ podpisane.

Po wykonaniu wszystkich zmian na zaktadce Zatgczniki, nalezy klikngé na przycisk Zapisz
zmiany w zafgcznikach, wyswietli sie wtedy ekran podobny do ponizszego.

Bubces |
|
Zmiany W IEACIIN 0TIy 1500 W

ey Wy
— e peagEedniej Komentare Akcie
Cac] e

Usud | Poblérz

Wbz de: podpeasin

Potsers poprredeiy movsie

DR TRERC A T TITATAE T, L Warsawa, S murmssancion, Gxfmedswy usdser Ocheony Sedowni | Gompodaria Wodng

Rys. 81 Zmiany w zatgcznikach
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Pierwszy zatgcznik ma akcje: Usun i Pobierz.

Usun — oznacza usuniecie tego zatgcznika i koniecznos¢ utworzenia nowego lub uzycia
zalgcznika z poprzedniej wersji.

Pobierz — oznacza ,,$ciggniecie” zatgcznika z systemu GWD na lokalny komputer.

Druga pozycja na liscie ma w kolumnie Akcje tylko przycisk Pobierz poprzednig wersje, ktérego
znaczenie zostato juz opisane wczesniej.

Jezeli zatgcznik jest podpisany, moze pojawic sie informacja o podpisie (elektronicznym) tego
zalgcznika. Uwaga! Nie w kazdym naborze podpis elektroniczny zatgcznikdw jest wymagany,
wiec ta informacja nie zawsze jest wysSwietlana.

Zaktualizowany wniosek nalezy zatwierdzi¢, podpisac¢ i przestaé do Funduszu zgodnie z
procedurg opisang w rozdziatach 6.7 (Przygotowanie wniosku do podpisu) i 6.8 (Skfadanie
wniosku za posrednictwem systemu ePUAP).

UWAGA!

1. W przypadku wnioskdw, dla ktorych wymagane jest podpisywanie zatgcznikdw (np. dla
wnioskdw o dofinasowanie w ramach programu POIiS), nalezy pamieta¢ o ztozeniu
podpisu kwalifikowanego na wszystkich zatgcznikach (dotyczy wnioskéw skfadanych
droga elektroniczng).

2. W przypadku, gdy wniosek jest sktadany drogg tradycyjng (tj. w wersji ,papierowej”),
podpisy elektroniczne zatgcznikow nie sg konieczne.

3. W przypadku, gdy uzytkownik ztozyt wniosek podstawowy w wersji papierowej
a aktualizacje zamierza ztozy¢ w wersji elektronicznej nie nalezy przenosic
zalgcznikow z poprzedniej wersji, gdyz system GWD nie pozwoli na podpisywanie
tak przeniesionych zatgcznikow. W tej sytuacji, podczas pracy nad aktualizacjg wniosku
Whnioskodawca musi wszystkie zatgczniki zatgczy¢ ponownie.
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8 Wycofanie wniosku

Po przestaniu wniosku do Funduszu przez GWD uzytkownik ma mozliwo$¢ rezygnacji
z dofinansowania poprzez naci$niecie ikony Wycofaj znajdujgcej sie w menu gtdéwnym:

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

- xml
) ! —~ . 4 \ — - - o
Wszystkie Moje Oczekujace Przyjetew Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj Wycofaj Kopiuj do

whnioski robocze na ztozenie  Funduszu eksperta do XML nowego
w Funduszu wniosku

Listy Whiosek

Rys. 82 Widok menu dla wniosku w statusie Przyjety w Funduszu

UWAGA!

Po wycofaniu wniosku przez Wnioskodawce (co najczesciej oznacza rezygnacje z checi
otrzymania dofinansowania), jest mozliwos¢ utworzenia i przestania kolejnego wniosku
w ramach tego samego konkursu, o ile konkurs (nabdr) jest jeszcze ,wazny”, tj. nie uptyneta
data korica konkursu (naboru).

Nie mozna wycofac¢ wniosku jesli status w Funduszu (status rozpatrzenia) jest Po zawarciu
czesci umow lub Po zawarciu umowy.

W przypadku omytkowego wycofania wniosku — konieczny jest kontakt z koordynatorem
programu.

Dla wniosku o statusie Wycofany za pomocg ikony Kopiuj do nowego wniosku uzytkownik ma
mozliwos¢ skopiowania go do nowego wniosku a nastepnie ma mozliwos¢ zmiany parametrow
wniosku. Jesli zostang zmienione parametry wniosku skopiowana zostanie tylko zawartosc¢ tych
pol, ktére sg wspdlne dla tego wniosku i docelowego. Zatgczniki nie zostang skopiowane.
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9 Sposob obstugi tabel we wniosku o dofinasowanie
9.1 Obstuga tabeli HRF

Pole Koszty poniesione do dnia... jest polem obowigzkowym w tabeli HRF. Na podstawie daty
wybranej z kalendarza uzupetniane sg kolejne lata planowanych kosztdw do poniesienia.

Niektore tabele HRF mogg miec inaczej opisane to pole np. Data rozpoczecia realizacji Projektu.

UWAGA!
Wybranie ostatniego dnia roku spowoduje, ze pierwszym rokiem finansowania bedzie rok
nastepny.

Rozszerzanie tabeli:

Aby doda¢ kolejne lata finansowania nalezy klikna¢ przycisk _+| znajdujacy sie na ostatnim
roku planowanych kosztéw do poniesienia.

W celu usuniecia dodanych lat nalezy klikna¢ przycisk - znajdujacy sie obok ostatniego
dodanego roku.

Aby doda¢ kolejne pozycje nalezy klikna¢ ikone _+| znajdujaca sie obok ostatniego punktu listy.
By je usuna¢ nalezy klikna¢ przycisk _=| znajdujacy sie obok ostatniego dodanego punktu.

Zaznaczenie pola wyboru, znajdujgcego sie obok punktéw (checkbox) spowoduje dodanie do
niego podpunktow. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze w momencie wySwietlenia podpunktéw komorki
w wierszu gtdwnym stajg sie wyliczalne, co oznacza, ze jesli wczesniej zostaty wpisane wartosci
w punkcie — zostang one usuniete. Pola te wyliczane bedg na podstawie danych wpisanych w
podpunktach.

Aby usung¢ podpunkty nalezy odznaczy¢ pole oraz dodatkowo potwierdzi¢ te czynno$c,
poniewaz spowoduje to wyczyszczenie wszystkich danych w punkcie.

9.2 Obstuga tabel harmonogramu wyptat

Aby wyswietli¢ tabele z kolejnymi latami nalezy najpierw wprowadzi¢ date w polu Koszty
poniesione do dnia... na tabeli HRF a nastepnie aby dodac¢ kolejne pozycje, nalezy klikngé ikone
_+| znajdujaca sie obok ostatniego roku harmonogramu.

Niektore tabele HRF mogg miec inaczej opisane to pole np. Data rozpoczecia realizacji Projektu.

9.3  Obstuga tabeli zrodet finansowania

Pole Koszty dotychczas poniesione od... jest polem obowigzkowym w tabeli Zrodet
finansowania. Na podstawie daty Koszty dotychczas poniesione do (pobieranej z HRF)
uzupetniane sg kolejne lata kosztéw niezbednych do zakoriczenia przedsiewziecia w latach.
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Niektore tabele HRF mogg miec inaczej opisane to pole np. Data rozpoczecia realizacji Projektu.

UWAGA!
Wybranie ostatniego dnia roku spowoduje, ze pierwszym rokiem kosztéw niezbednych do
zakonczenia przedsiewziecia bedzie rok nastepny.

Rozszerzanie tabeli:

Aby dodac kolejne lata kosztdw niezbednych do zakonczenia przedsiewziecia nalezy klikngc
przycisk _+| znajdujacy sie na ostatnim roku.

W celu usuniecia dodanych lat nalezy klikna¢ przycisk _=! znajdujacy sie obok ostatniego
dodanego roku.

Aby doda¢ kolejne podpozycje nalezy klikna¢ ikone _+| znajdujaca sie obok ostatniego punktu
listy. Aby je usung¢ nalezy klikngé przycisk B znajdujacy sie obok ostatniego dodanego
punktu.

UWAGA!
Rozbudowane harmonogramy HRF mogg by¢ przyczyna, ze przygotowanie wydruku pdf moze
zajgc kilka minut. Za rozbudowany harmonogram nalezy uznac taki, ktdry zawiera co najmniej
ok. 100 pozycji dla 3 lat lub 50 pozycji dla 6 lat. To daje ok. 6000 pdl do wygenerowania na
wydruku.

W skrajnych przypadkach utworzenie poprawnego i kompletnego wydruku pdf moze okazac
sie niemozliwe.
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10 Zasady pracy w Generatorze
10.1 Zasady bezpieczenstwa stacji roboczych uzytkownikow GWD

Stacje robocze wykorzystywane do pracy w systemie GWD powinny:
1. Posiada¢ aktualne zabezpieczenia przed szkodliwym oprogramowaniem, w szczegdlnosci
aktualne oprogramowanie antywirusowe.

2. Mie¢ zainstalowane w systemie operacyjnym wszystkie biezace aktualizacje i poprawki
zwigzane z bezpieczenstwem uzytkowania komputera.

10.2 Zasady rozpoczynania, konczenia i zawieszania pracy w systemie GWD

Niedopuszczalne jest pozostawianie komputera (stacji roboczej) podtgczonego do GWD bez
nadzoru. W czasie przerwy w pracy z komputerem przed odejSciem od stanowiska nalezy
zapisa¢ zmiany, a nastepnie zablokowaé¢ stacje (w tym celu nalezy jednoczesnie wcisngc
klawisze Ctrl+Alt+Del i wybra¢ Zablokuj stacje roboczg Ilub Lock Workstation).
Przy zakonczeniu pracy nalezy zapisa¢ zmiany i wylogowac sie z sytemu GWD.

10.3 Zasady tworzenia i przechowywania haset

Dostep do systemu GWD podlega ochronie przy pomocy mechanizmu uwierzytelniania,
w zwigzku z tym nalezy bezwzglednie przestrzegaé ponizszych zasad dotyczacych tworzenia
i przechowywania haset:

1. Kazdy uzytkownik GWD ma obowigzek zabezpieczenia swojego konta za pomocg hasta.

2. Hasto uzytkownika jest tajne i nikt poza nim nie ma prawa go znac.

3. Niedopuszczalne jest zapisywanie hasta w miejscach dostepnych dla oséb trzecich.

4. Hasta powinny by¢ trudne do odgadniecia dla osdb trzecich.

10.4 Ustawienia systemowe

1. Okres nieaktywnosci (brak logowania) po jakim konto zostanie automatycznie zablokowane
— 720 dni.

. Okres waznosci hasta — 720 dni.

. Autozapis wnioskdw — co 9 min.

. Czas trwania sesji (w przypadku bezczynnosci zalogowanego uzytkownika) — 20 min.

. Maksymalna liczba nieudanych logowan przed automatyczng blokadg konta — 5.

A U1 AW N

. Czas w jakim uzytkownik powinien dokona¢ aktywacji konta lub nowego hasta — 5 dni.

10.5 Zasady postepowania w sytuacji naruszenia bezpieczenstwa informacji

Uzytkownik, ktéry stwierdzit lub podejrzewa naruszenie zabezpieczen danych w systemie
informatycznym, powinien niezwitocznie poinformowa¢ o tym administratora GWD,
wykorzystujgc do tego celu formularz kontaktowy dostepny na stronie logowania GWD.

Administrator GWD wszczyna postgpowanie zgodnie z zasadami opisanymi w dokumencie
wewnetrznym NFOSIGW ,Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia bezpieczenstwa
informaciji”.
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11 Konfiguracja oprogramowania do sktadania podpisow elektronicznych.

Informacja dla specjalistdw do spraw informatyki Wnioskodawcy.

System GWD wykorzystuje kilka programéw firm trzecich i konieczne jest aby wszystkie
programy byty w odpowiednich wersjach, w szczegdlnosci chodzi o dopasowanie pod
wzgledem architektury 32bity (inaczej x86) i 64bity (inaczej x64).

Programy firm trzecich:

e System operacyjny Windows.
» Obecnie obowigzujg wersje 10 i 11 w architekturze 32 lub 64 bitowe;j.

> System GWD moze pracowa¢ na kazdym z powyzszych Srodowisk w obu
architekturach.

e Przegladarki Web.

> System GWD zaleca sie uruchamia¢ na nastepujgcych przegladarkach:

> rekomendowana Mozilla Firefox (architektura 32-bitowa lub 64-bitowa),

» dopuszczalna Internet Explorer (w wersji i architekturze zgodnej z systemem
Windows),

» dopuszczalna Google Chrome (architektura 32-bitowa lub 64-bitowa),

» dopuszczalna Edge - w architekturze zgodnej z zainstalowanym systemem

operacyjnym.

e Oprogramowanie Szafir Host (prod. Krajowa Izba Rozliczeniowa KIR).

e Java JRE (architektura 32-bitowa lub 64-bitowa).

e Oprogramowanie do obstugi certyfikatéw podpisu elektronicznego. Wersja i standard
sg zalezne od dostawcow certyfikatow.

Zgodno$¢ architektury jest bardzo istotna w dwoch przypadkach:

1. podpisania podpisem kwalifikowanym wniosku lub zatgcznika,
2. transferu ,duzego” pliku zatgcznika przy wykorzystaniu apletu Java.

W przypadku, gdy uzywamy systemu Windows w standardzie 32-bitowym nie powinno by¢
problemdw ze zgodnoscig pod wzgledem architektury, gdyz cate oprogramowanie firm trzecich
instaluje sie w standardzie 32-bitowym.

W systemach operacyjnych Windows w standardzie 64-bitowym mogg wystepowac problemy
spowodowane niezgodnoscig pod wzgledem architektury. Nalezy doprowadzi¢ do wyréwnania
standardéw zainstalowanego oprogramowania wymienionego wyzej. Poniewaz nie mamy
wptywu na architekture uzytg przez dostawcéw certyfikatow podpisdéw elektronicznych (32b
lub 64b), pozostate elementy oprogramowania musimy dostosowac do standardu certyfikatu.
Wyrdéwnanie mozna uzyskac instalujgc odpowiednig wersje przegladarki i/lub Javy, mowa tu
o wyborze odpowiedniej architektury - 32bit lub 64bit.
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Dopasowanie pod wzgledem architektury

Architektura

Architektura

Zainstalowana Obstuga bibliotek Podpisywanie )
systemu Przegladarka i . Uwagi
) Java podpisu dostawcy mozliwe
operacyjnego .
certyfikatu
IE W systemie x86 nie mozna
x86 Firefox x86 dowolna x86 Tak instalowac¢ komponentéw x64
Chrome
applet
x64 IE x86 x86 x86 Tak
Java x86
Niezgodna architektura
applet : G
x64 IE x86 x86 x64 Nie biblioteki dll do odczytu
Java x86 .
certyfikatu
IE bedzie roponowac
x64 IE x86 x64 N/D N/D Nie ) 'Q prop
instalacje Java x86
IE bedzie roponowac
x64 IE x64 x86 N/D N/D Nie ) S prop
instalacje Java x64
Niezgodna architektura
applet ) " .
x64 IE x64 x64 x86 Nie biblioteki dll do odczytu
Java x64 .
certyfikatu
applet
x64 IE x64 x64 x64 Tak
Java x64
. Szafir
x64 Firefox x86 x86 Tak
Host
Syafi Niezgodna architektura
zafir
x64 Firefox x86 Host x64 Nie biblioteki dll do odczytu
0s
certyfikatu
Szafi Niezgodna architektura
zafir
x64 Firefox x64 Host x86 Nie biblioteki dll  do odczytu
0s
certyfikatu
. Szafir
x64 Firefox x64 x64 Tak
Host
Szafir
x64 Chrome x86 x86 Tak
Host
Syafi Niezgodna architektura
zafir
x64 Chrome x86 Host x64 Nie biblioteki dll  do odczytu
0s
certyfikatu
Ssafi Niezgodna architektura
zafir
x64 Chrome x64 Host x86 Nie biblioteki dll do odczytu
0s
certyfikatu
Szafir
x64 Chrome x64 x64 Tak

Host
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Edge nie obstuguje appletéw
x64 Edge x86 oraz x64 N/D N/D Nie Java, a dodatek dla Szafira nie
jest dla niego dostepny

Rys. 83 Dopasowanie do architektury

W przypadku probleméw z podpisem elektronicznym, nalezy wykona¢ sprawdzenie
wg. nastepujgcej procedury:

Krok 1. Sprawdzanie architektury certyfikatu podpisu.

Pliki certyfikatdw majg rozszerzenie .cer i znajdujq sie w jednym z dwdch katalogow:

C:\Program Files (x86) (pol. C:\Pliki programéw (x86))
lub

C:\Program Files

w folderze o nazwie odpowiadajgcej dostawcy certyfikatu.

Podany nizej przyktad pokazuje klucz wyszukiwania ,..cer” i folder dostawcy certyfikatu:

! '] . Narze,

“BNETSN  Narzedzia giowne  Udostsprianie  Widok

saukiwania  ".cer’ - Wyniki wyszukiwania w folderze Pliki programéw (x86)

e € « 4 [ » Wyniki wyszukiwania w folderze Pliki programé (x36)

Pliki programuw (86) A Nazwa

ABBYY FineReader 11 ) Cencert QCA 201 1icer

Adobe 3] Cencert_QCA_2014.cer
AlcorMicro e
AlcorMicroData 5l ce
) EPIDGr
3l EPIDGroupCertX509.cer

e ertlegacy.cer
CMAK

Common Files

CryptoTech 5
ENCARD & podicss
Foxit Software 4l RELAY.CER

FreeCommander XE 5 SignedComponents.cer
5] SignedManagedObjects.cer

Google
He

Rys. 84 Pliki certyfikatow

W podanym przyktadzie certyfikat podpisu znajduje sie w katalogu Pliki Programoéw (x86)
co oznacza, ze mamy do czynienia ze standardem 32-bitowym. Jesli podobne wyszukanie
w katalogu Program Files nie da podobnego rezultatu, oznacza to, ze musimy pozostate
oprogramowanie dostosowac do standardu 32-bitowego.

Krok 2. Java JRE.

Oprogramowanie Java JRE znajduje sie w jednym z katalogdw:

C:\Program Files (x86) (pol. C:\Pliki programéw (x86))

lub

C:\Program Files

w folderze JAVA.

Jezeli folder JAVA znajduje sie w katalogu Pliki Programoéw (x86) oznacza to standard 32b.

Jezeli folder JAVA znajduje sie w katalogu Program Files oznacza to standard 64b.
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Standard Javy musi by¢ zgodny ze standardem certyfikatu, oba elementy oprogramowania
muszg mie¢ te samg architekture. Jezeli tak nie jest, nalezy odinstalowa¢ niezgodng Jave

i zainstalowac wtasciwa.

Zaleca sie, aby w systemie Windows istniata Java TYLKO w jednej architekturze. Instalowanie
Javy wdwdch standardach jest technicznie mozliwe, jednak moze by¢ przyczyng
niewtasciwego jej wywotania, co uniemozliwia ztozenie podpisu.

Oprogramowanie Java pobieramy ze strony producenta: https://www.java.com/pl/download/

Potem klikamy na link Wszystkie wersje oprogramowania Java, jak na ponizszym obrazku:

Wszystkie wersje
oprogramowania Java

Aby pobrac
opregramowanie Java dia
innego komputera lub
systemu operacyinego,
prosze kliknac na
popiZaEHFR-aETT
Wszystkie wersje
oprogramowania Java

Zgtaszanic problemow

Dlaczego zawsze
nastepuje przekierowanie
na tg strong podezas
odwiedzania strony
zawierajace] aplikacje
Java?

» Wiece] informacii

Pobieranie  Pomoc

Bezplatne pobieranie oprogramowania Java

Paobierz teraz oprogramowanie Javal

Version 8 Update 131
Data wydania: 18 kwietnia 2017

oprogrameowania Java

» Cotojest.Java? » Ozy mam zainstalowane oprogramowanie Java? » Potrzebna pomoc?

Dlaczego pobrac oprogramowanie Java?

Technologia Java umozliwia prace i rozrywke w bezpiecznym Srodowisku cyfrowym. Uaktualnienie
oprogramowania Java do najnowszej wersji zwieksza bezpieczenstwo systemu, gdyZ starsze wersje nie
zawieraja najnowszych aktualizacji w zakresie zabezpieczen

Dzieki oprogramowaniu Java mozna uczestniczy¢ w grach onling, prowadzi¢ rozmowy z ludimi z catego
Swiata, obliczad oprocentowanie kredytu, ogladad tréjwymiarowe obrazy i wykonywad wiele innych
dziatan.

Rys. 85 Pobieranie oprogramowania Java

Nastepnie klikamy — zaleznie od potrzeby - na Windows Offline lub Windows Offline (64-

bitowa).
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Pomoc

Pobieranie

Dostepne systemy

Pobieranie oprogramowania Java dla wszystkich systemow

operacyjne

TR operacyjnych

» Mac Zalecane Version 8 Update 131
» Linuk Data wydania: 18 kwietnia 2017

» Solaris

Aby pobraé najnowsza wersje oprogramowania Java, prosze wybrac plik odpowiedni dla uZywanego

Zazoby Pomocy systemu operacyjnego.

= Usuwanie starszych wersji =Cotojest.Java?

» Rozwiazywanie
problemdw z
oprogramowaniem Java Pobierajac oprogramowanie Java, potwierdza sie przeczytanie i przyjecie warunkow umowy

licencyinej dia uiytkownika koicoweqo.

Java T
» Skad mozna uzyskaé : ) Z
oprogramowanie Java 72 Mt windows @ Cownbrac?
Windows Online _ Po zainstalowaniu

A0 0 rozmiar pliku: 721 KB Instrukcie oprogramowania Java
» Jest potrzebny pakiet moZe byt konieczne

2 Windows Offline zamkniecie | ponowne
e 0 Instrukecie I P

uruchomienie
przegladarki w celu
wtaczenia w niej
oprogramowania Java.

rozmiar pliku: 54.83 MB

Windows Offline (54-bitowa) -
0 Instrukcie

rozmiar pliku: 62.62 MB

Jeieli s3 zamiennie uZywane przegladarki w wersji 32-bitowe] | 64-bitowe], nalefy — aby w kazdejz
nich korzystac z oprogramowania Java — zainstalowac obie wersje (32-bitows i 64-bitowa). =
Majczescie zadawane pytania dotyczace B4-bitowe| wersii oprogramowania Java dla systemu
Windows

Rys. 86 Pobieranie oprogramowania Java

Java w wersji instalacyjnej w postaci pliku wykonywalnego .exe zostanie ,$ciggnieta” do
katalogu Pobrane (ang. Downloads). Po pobraniu nalezy uruchomi¢ plik instalacyjny
i postepowac zgodnie z kreatorem instalacji.

Krok 3. Dodatek do przegladarki internetowej.

W przegladarkach, ktore obstugujg Jave (Internet Explorer) nie ma koniecznosci instalowania
zadnych dodatkéw aby ztozy¢ podpis elektroniczny. W pozostatych przegladarkach (Mozilla
Firefox i Google Chrome), w ktorych obstuga Javy zostata wytgczona, do ztozenia podpisu
wymagane jest zainstalowanie dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SDK.
Rozszerzenie to zostato przygotowane przez Krajowg Izbe Rozliczeniowa. Gdy dodatek ten nie
jest zainstalowany, aplikacjia GWD, przy prdbie ztozenia podpisu poinformuje uzytkownika
o koniecznosci instalacji rozszerzenia.
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Podpisywanie wniosku

Niniejsza strona wykorzystuje komponenty podpisu
elektronicznego Szafir SDK Krajowej Izby Rozliczeniowej S.A. W
wersji dla przegladarek Firefox, Google Chrome i Opera
wymagana jest instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis
elektroniczny Szafir SDK oraz aplikacji udostepniajacej funkcje
podpisu elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia z Web Store

Uwaga: Po zainstalowaniu rozszerzenia nalezy przetadowac
biezaca strone!

Przerwij operacje

Rys. 87 Komunikat GWD — Szafir SDK

Krok 4. Szafir Host.

Nowe wersje przegladarek Mozilla Firefox i Google Chrome nie obstugujg apletow Javy, co
standardowo uniemozliwia ztozenie podpiséw. Krajowa Izba Rozliczeniowa przygotowata
specjalng aplikacje udostepniajgcg funkcje podpisu elektronicznego o nazwie Szafir Host
(w obu standardach) w postaci pliku instalacyjnego .msi. Gdy uzytkownik nie ma
zainstalowanej aplikacji hostujgcej, system GWD, przy prdbie ztozenia podpisu poinformuje go
o koniecznosci instalacji ponizszym komunikatem.

Podpisywanie wniosku

Przegladarka wymaga zainstalowania dedykowanej aplikacji Szafir
Host umozliwiajacej sktadanie podpisu elektronicznego.

Pobierz Szafir Host dla Windows
Pobierz Szafir Host dla Linux/Mac OS

Uwaga: Po zainstalowaniu aplikacji Szafir Host nalezy
przetadowac biezaca strone!

Jezeli aplikacja zostata prawidtowo zainstalowana i mimo tego
nadal pojawia sie niniejszy komunikat, nalezy sprawdzi¢ czy na
komputerze zainstalowane jest srodowisko uruchomieniowe
Java JRE.

Srodowisko Java JRE mozna pobrac i zainstalowac z lokalizacji:
Java JRE

Przerwij operacje

Rys. 88 Komunikat GWD — Szafir Host
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Po kliknieciu w przycisk Pobierz Szafir Host dla Windows rozpocznie sie pobieranie aplikacji
hostujgcej. Po Sciggnieciu pliku .msi do katalogu Pobrane (ang. Downloads) nalezy uruchomic
instalacje tego programu (dwuklik) zgodnie z ,przewodnikiem” a potem przetadowaé
przegladarke.

Krok 5. Przegladarka.

Rekomendowana przegladarka to Mozilla Firefox w architekturze 32-bitowe;j.

.Bitowos¢” przegladarki mozna sprawdzi¢ z menu Pomoc / O programie Firefox.
Standard jest zapisany obok numeru wersji w nawiasie (np. 64 bity).

Istnieje mozliwosS¢ instalacji przegladarki Mozilla Firefox zarédwno 32b jak i 64b na jednym
komputerze, a podpis bedzie mogt by¢ sktadany prawidtowo bez wzgledu na standard
przegladarki.

W przypadku przegladarki Mozilla Firefox 64bit i Javy 32bit uzytkownik zostanie poproszony
o0 zainstalowanie wiasciwej wersji Javy, tj. 64bit. Nie zalecamy instalowania tej wersji Javy,
chyba, ze architektura bibliotek dostawcy certyfikatu jest 64 bit.

Jesli standard certyfikatu jest 32bit to zaleca sie zamkngl przegladarke i uruchomic
przegladarke Mozilla Firefox w standardzie 32bit.

Drugim zagadnieniem jest zatgczanie ,duzych” plikéw (tj. powyzej 20MB) jako zatgcznikéw do
whniosku.

W systemie GWD do transferu ,duzych” plikéw uzywany jest aplet Javy. Aplet uruchamia sie
po kliknieciu w link Uruchom okno zatgcznikow w nowym oknie uzywajgcym technologii Java
(zalecane dla duzych plikébw umieszczonym w dolnej czesci zaktadki ,Zatgczniki”.
Do prawidtowego dziatania apletu wymagana jest zgodno$¢ architektury przegladarki i Javy.
Majac 32-bitowg przegladarke konieczne jest uzywanie 32-bitowej wersji Javy.

W przegladarkach, ktére nie wspierajg Javy czyli Mozilla Firefox i Google Chrome, zatgczanie
»duzych” plikbw odbywa sie z wykorzystaniem technologii HTML5. Technologia ta jest
wspierana w obu przegladarkach od wersji 52 dla Firefox-a i 49 dla Chrome-a.

Okno zatgczania ,,duzych” plikéw uruchamia sie po kliknieciu w link Uruchom okno zatgcznikow
w nowym oknie (zalecane dla duzych plikéw). Gdy przegladarka nie spetnia standardéw HTML5
uzytkownik jest informowany o tym odpowiednim komunikatem.

Uzywanie innych przegladarek niz Firefox takich jak: IE lub Chrome jest dopuszczalne i moze
by¢ bez obaw stosowane przy ,normalnej” pracy systemu GWD takiej jak na przyktad
wypetnianie wniosku, drukowanie, zatwierdzanie itd., ale do skfadania podpiséw rekomenduije
sie uzycie Firefox w architekturze zgodnej z architekturg bibliotek dostawcy certyfikatu
i architekturg Javy.



